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Na czym polega ustuga SKP®
Firma w Chmurze?

Ustuga ta polega na wymianie dokumentow pomiedzy SKP® zainstalowanym
na komputerze stacjonarnym a aplikacjg w Chmurze. Pozwoli Tobie
na wystawianie dokumentow sprzedazowych ON-LINE | bfyskawiczne
ewidencjonowanie ich w wersji stacjonarnej SKP®.

2) Pomoze Ci w tym prosty i intuicyjny 2>) Bezlimitu kontrahentow i doku-
interfejs. mentow.

2) Wystarczy smartfon, tablet czy kom- 2>) Dostep do aplikacji odbywa sie przez
puter z dostepem do Internetu. logowanie po uprzedniej (jednora-

zowej) rejestracji.
2>) Ustuga jest dostepna w przegladarce,
dzieki czemu nie musisz instalowac jej 2>) Zgwarancja bezpieczenstwa danych,
na komputerze i aktualizowac. wykorzystywang rowniez przez insty-
tucje finansowe.

A fakturowanie online to tylko jedna z wielu praktycznych funkcji,
ktore szczegdfowo omowimy w niniejszym e-booku.
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Dofozylismy wszelkich staran, aby SKP® Firma w Chmurze byfa dla Ciebie
przyjaznym i ufatwiajgcym prowadzenie firmy programem do wystawiania
faktur online.

Szybko docenisz, wygode jakg oferuje
potgczenie mozliwosci oprogramowania
desktopowego z wolnoscig, jaka zapewnia
Ci dostep do swojego programu ksiegowe-
go z dowolnego miejsca na swiecie
24h/365 dni.

Skorzystaj z praktycznych i utatwiajgcych
zycie rozwigzan, z ktorych codziennie

korzysta tysigce przedsiebiorcéw i biur
rachunkowych.

ZOBACZ FILM >>
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https://youtu.be/szzxvRayhOw

\§

@Iaczego warto korzystac
z SKP® Firma w Chmurze?

Wysytaj faktury w podroézy — btyskawicznie Wymiana dokumentow — wszystkie dane
wystawisz wszystkie rodzaje faktur i wyslesz sg przechowywane w Chmurze i synchro-

je w ciggu jednej chwili z dowolnego urza- nizowane miedzy urzadzeniami, dzieki temu
dzenia. | co najwazniejsze - zostang one otrzymasz potrzebne dane na wyciagniecie
automatycznie zaksiegowane w Twoim SKP®. reki.

Twoja Firma zawsze tam gdzie Ty — zyskasz Dostep do biezgcych danych — sprawdzisz
dostep 24h/365 dni do wydrukow, ktore kondycje finansowg firmy (np. deklaracje
wczesniej wyslesz do Chmury z kazdego VAT, koszty , sktadki, podatki do zaptacenia),
miejsca na Swiecie i z dowolnego urzadze- dzieki wystanym wczesniej wydrukom PDF.
nia (PC komputer, laptop, tablet, smart-

phone).
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Import dokumentéw z Chmury do SKP® Automatyczne kopie zapasowe — Chmura

i odwrotnie — w dowolnym momencie SKP® tworzy automatyczne kopie zapasowe
z Chmury wprowadzisz do Twojego SKP® danych, ktére zostaty zapisane w Twojej
dokumenty: wystawione faktury, zakup Chmurze, wiec beda one zawsze aktualne.

srodka trwatego. Wysytaj z Twojego SKP®
do Chmury wystawione dokumenty i prze-
gladaj je na dowolnym urzadzeniu.

Bezpieczenstwo danych — Chmura SKP® Bezptatna nielimitowana opieka — jesli
korzysta z zaawansowanych zabezpieczen, bedziesz potrzebowac pomocy, skontaktuj
aby chronic¢ Twoje dane. Zabezpiecza komu- sie z naszymi doradcami dostepnymi dla
nikacje za pomocg certyfikatu SSL, ktory Ciebie w dni robocze 8:00-16:00.

zapewnia gwarancje zachowania poufnosci
danych przesytanych droga elektroniczna.

Juz teraz wystawiaj fakture w 60 sekund z kazdego miejsca online!
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< Jakie funkcje oferuje Tobie
SKP® Firma w Chmurze?

2>) Wystawianie dokumentow sprzeda-
zowych bez limitow

Sporzadzaj nieograniczong ilos¢ faktur, ra-
chunkéw, dokumentdéw oznaczonych jako:
Paragon, WZ, Pro-forma, Oferta, Marza,
Wewnetrzna, Zaliczkowa, Duplikat, faktura
,hie-vatowiec”, RR, Metoda Kasowa, faktury
i rachunki ,odwrotne” oraz faktury
masowe.

2>) Faktury dla zagranicznych
kontrahentéw
W tej ustudze oprécz dokumentdw w jezyku
polskim wystawisz rowniez faktury w jezy-
kach obcych: angielskim oraz w niemieckim.

2>) Bogactwo opcji w fakturowaniu
Elastyczny styl numeracji, rabaty, narzuty,
jednostki miary i dodatkowe pole na uwagi
i komentarze. A do tego: wtasne logo,
wydruk KP i KW, czy tez wybdér dowolnej
waluty i automatyczne Scigganie kursu NBP.

2>) Archiwum faktur
Masz do dyspozycji magazyn wydrukowa-
nych i przekazanych do zaksiegowania
faktur, ktére mozesz w dowolnej chwili
przeglada¢, ponownie wydrukowad czy
nawet sporzadzié z tego miejsca korekty.

2>) Zapis faktur do PDF i wysytka
e-mailem
Wystawione faktury zapisuj do formatu PDF
badz bezposrednio z aplikacji chmury bez-
piecznie wysytaj faktury na email kontra-
henta.

2>) Dodawanie zdjg¢ dokumentéw
bezposrednio z Twojego telefonu
Juz teraz mozesz w szybki i tatwy sposob
tadowac do Chmury pliki z dokumentami,
zdjeciami srodkdéw trwatych itp. wprost
z Twojego telefonu. Wystarczy zeskanowac
kod QR, ktéry pojawi sie w aplikacji Chmura,
zrobi¢ zdjecie dokumentu lub zatadowa¢
plik z telefonu i wysta¢ do swojej Chmury.
Od teraz masz kazdy dokument pod rek3!

2>) Tworzenie wielu list
Sam zdefiniujesz listy towardow / ustug (cen-
nik w ztotych i w walutach) oraz listy kontra-
hentdw wykorzystywanych do fakturowania
on-line.

2) Wyszukiwanie firmy wg NIP
Znajdz dane swojego kontrahenta wpisujac
jedynie jego NIP. Znajdujaca sie w Chmurze
wyszukiwarka automatycznie wyswietli
nazwe, adres siedziby, nr NIP firmy.
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2) Wymiana informacji
W Chmurze mozna przechowywa¢é skany
dokumentow i waznych informacji dla funk-
cjonowania firmy. Kazdy wydruk dokonany
z programu SKP® w postaci pliku PDF mozna
wyeksportowa¢ do Chmury. Ponadto mo-
zesz W niej rowniez zapisywac¢ dokumenty
,Z zewnatrz” (np. otrzymane faktury kosz-
towe, czy tez skany umow z kontrahentami
i mie¢ do nich dostep w kazdym momencie).
Poza fakturami wystawionymi przez Ciebie
on-line, z Chmury wyslesz takze mndstwo
informacji {(m.in.: zakup srodkéw trwatych,
przejazdy czy zaptaty), ktére to jednym klik-
nieciem wyslesz do stacjonarnej wersji SKP®,
gdzie automatycznie zostang one zaewiden-
cjonowane.

\§

2>) Dostep do biezacych danych
Generuj w formacie PDF potrzebne Ci zesta-
wienia dotyczace Twojej firmy i wysytaj je
wprost z SKP® na swoje konto w Chmurze.
Juz od teraz w dowolnym miejscu i czasie
masz m.in. dostep do: biezgcych ptatnosci,
wynikow podatkowych, deklaracji VAT, list
ptac, ZUS do zaptaty, zestawien PIT 4R, 8AR
czy PIT 11.

2) Porzadek na koncie w Chmurze
Wszystkie dokumenty, ktore wysytasz do
stacjonarnej wersji SKP® mozesz sortowacd
wg: tematu, kategorii, akcji lub daty wysytki,
mozesz réwniez wyszukac¢ konkretng wiado-
mos¢ wpisujgc w polu SZUKAJ kluczowe
stowa. Kazdy utworzony w Chmurze doku-
ment mozesz w kazdej chwili usungé, wy-
starczy go zaznaczy¢ i klikngé: USUN. Dzieki
temu masz zagwarantowany porzadek oraz
szybki dostep do dokumentdw.

Juz dzis miej wglgd w dane Twojej firmy 24h/365 dni
z kazdego miejsca na swiecie!
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Majczestsze operacje ksiegowe
w SKP® Firma w Chmurze

1. Logowanie sie do SKP® Firma w Chmurze

W celu zalogowania sie do Chmury SKP® przechodzimy na strone https://www.mojeskp24.pl/,
a nastepnie klikamy Firma

SKP w Chmurze 4 l = ] x

e > O @ l::

[/www.majeskp24.pl/ ‘sl‘fl = L &

witamy w SKP® w Chmurze!

Pr my nowoczesne rozwigzanie online, pomocne 2 codziennej pracy Usytkownikem programu SKP® w wers]i dla firm oraz dla biur
rachunkowych.
$KP® w Chmurze to funkejonalna usluga. polegajaca na automatyczne] wymianie dokumentéw pomigdzy biurem a Klientem biura (SXP* Biuro

w Chrurze) lub pomiedzy SKP® zainstalowanym na komputerze stacjonarnym a aplikacjg w chmurze { 5KP% Firmr Chmurze).
POBIERASZ - WYLICZASZ - WYSYLASZ - PUBLIKUJESZ - oto géwne 2adania SKP® w Chrmurze,

Wskai poniie] kim jestes. zaloguj sig na swoje konto | korzystaj z peinych funkcjonalnosci. jakie oferuje Tobie usiuga SKP® w Chmurze,

Usluga "Chmura™ jest platnym dodatkiemn do programu SKP® | moga 2 niej korzystad wylacznie Klienci objeci Opieka Serwisowa. Jesli nie posiadasz
Jeszcze aktualne] wersji 5KPE, a chelalbys juz dzis korzysta z ushugl skP® w Chmurze, wejdz do Centrum Serwisowego w Twoim SKP® | zaktualizuj
program do najwazniejszych zmian.

Poznaj korzyéci z posiadania aktualizacji | Opieki Serwisowe] - Kliknij i p

Nie masz programu SKP® Biure? Zapoznaj sig 2 oferta | kup SKP

Jezeli masz pytania lub watpliwesci - skontakty, Fs5T

ym Biurem Obstugi Klienta

W nastepnym kroku wprowadzamy adres email, hasto i klikamy Zaloguj.

] -:_!I Strona logowania - SKP - |-i- i o <
« > O @ & Pwww.majeskp24.pl/firma ¥ = £ @

SKP ()

Witamy w SKP® Firma w Chmurze!

Logowanie
formsoft@formsoft.pl &
sesane &
P
—_—
TOEUISE 515 G0 USNIg SKCEPTLIEsz MnE|szy
i
—
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2. Fakturowanie

2a. Wystawianie faktury w Chmurze

Jezeli jesteSmy poza biurem i nie mamy dostepu do programu stacjonarnego, a potrzebujemy
wystawi¢ dokument potwierdzajgcy sprzedaz , mozemy skorzysta¢ mozliwosci wystawienia

np. faktury on-line poprzez aplikacje SKP24.

Po zalogowaniu sie do serwisu SKP24 przeznaczonego dla Firm, klikamy zaktadke Fakturowanie.

] -:I SKP w Chmurze X l+ v

< » O @ & | hittpsy/fwww.mojeskp24.pl/client/invoice

* = L

e L !

o x

=

Ef ~ Aal o
Fakturowanie Do Firmy Od Firmy Pomoc
[§) wystaw Fakture ‘ Pulpit » Wystaw fakture
B Archiwum fakeur
= cannik Typ Numer (1) Data wystawienia Miejsce
— FAKTURA VAT b 1 15-07-2019 5 LEGNICA

& rontrahenci
Duplikat Proforma Korekta MP Komis ZPCHr
3= Optje Wewnetrzna Odwrotne obcigienie RR

Zaliczkowa

Data Sprzedaky

07-2019

&

Po kliknieciu zaktadki przechodzimy do wystawienia dokumentu sprzedazy. W polu Typ wy-
bieramy z rozwijalnej listy rodzaj dokumentu - dla naszego przyktadu wybralismy Faktura VAT.

SKP( firma

) - - )

Fakturowanie Da Firmy Od Firrny Pomaoc

IO@- "

taw Fakt r "
5 Vot Faaes ! PUIpit »wystaw fakture

B Archiwum faktur

B Cennik ITyp I Numer (1) Data wystawienia Migjsce

1 15-07-2019 &R LEGNICA
w' Kentrahenci
MP Komis ZPCHr

= Opge ie | RR

FAKTURA VAT-MARFA

Sprzedawca: Nabywca:
Nazwa Nazwa

FORMSOFT spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp.k.

Prefix NIP / PESEL Prefix MIP f PESEL
897-180-29-53
Ulica i nr Ulica inr
ul. Chojnowska 76-78
Kod pocztowy Miejscowosd Kod pocztowy Miejscowosc
59-220 LEGNICA
Kraj Kraj
o

[ Zmien dane . Odbiorca

Data Sprzedazy

07-2019 &
¥

Uzupetniamy pola: numer, data wystawienia, miejsce i data sprzedazy.
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Nastepnie przechodzimy do uzupetnienia danych Nabywcy. Mamy tu mozliwosé wprowadze-
nia danych recznie jak i skorzystaé z wygodnej funkcji Pobierz z GUS.

Pobierz dane z bazy REGON

Wpisz NIP

Wystarczy wpisaé jedynie numer NIP, klikng¢: Pobierz dane, a pola z danymi nabywcy zostang
uzupetnione.

Nastepnie przechodzimy do dodania pozycji na fakturze wprowadzajgc nazwe, ilosé, j. m, cene itp.

m Dudaj oy

Pozycje na fakturze

Nazwa llos¢ Jm Netto VAT Wartosc netto Wartos¢ brutto

biurko s ¥ 100 v g 850,00 23 v 850,00 104550 B
—

szafa IR 1.00 s21 Vv g 1 500,00 23 v 1500,00 1 845,00 -

Imie i nazwisko wystawiajacego

Imie i nazwisko odbiorcy

Suma netto

Suma VAT

Suma brutto

Sposob platnosci

Termin ptatnosci

Jezyk faktury

2 350,00

540,50

2 890,50

Przelewem

Zaplacono

Polski

PLN

PLN

PLN

Kolejng pozycje dodajemy uzywajac przycisku plusa na zielonym tle, natomiast w przypad-
ku pomytki mozemy usung¢ dany zapis uzywajgc minusa na czerwonym tle.
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Po wprowadzeniu wszystkich pozycji faktury i okresleniu takich informacji, jak sposéb ptatno-
sci, termin i itp. mamy mozliwosc jej zapisania, podejrzenia, wydrukowania lub wytania
mailem bezposrednio do Klienta.

Imie i nazwisko wystawiajgcego Imie i nazwisko odbiorcy
Jan Kowalski Andrzej Nowak
Uwagi Komentarz

Wybierajgc opcje: Wyslij mailem otwiera nam sie okno, w ktérym wprowadzamy adres mailo-
wy Klienta, klikamy Wyslij fakture i wiadomos¢ z zatgczong fakturg zostata wystana.

Wyslij fakture na adres E-mail

Twoj adres:

formsoft@formsoft.pl

Adres klienta:

jan.kowalski@gmail.com

Wpisz wiadomosc:

Fakture znajdziesz w zatgczniku dotgczonym do
niniejszej wiadomosci.
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2b. Tworzenie korekty do faktur

W celu utworzenia korekty faktury przechodzimy na zaktadke Fakturowanie -> Archiwum
faktur klikamy na ikone kota zebatego przy danej fakturze i wybieramy Pobierz jako korekte.

@ ~ - (7]
Fakturowanie Do Firmy Qd Firmy Pomoc
Wystaw Fakture o
@ = .3..|§TJI[ » Archiwum faktur

B Archiwum faktur 1

= Cennik il : Im
& rontrahenci Wybierz rok (2019) v Nastronie: 10 v
= Opde Cena Cena
: ; Utworzono
/ a
Numer Typ Klient NETTO | BRUTTO Wystawiono Produkt/Usiug; i Import
] FAKTURA  Mydlarnia Babelek 2 28%0,50 2019-07-15 biurko, szafa 2019-07-15 Czeka na import
VAT 350,00 12:44:05
llogé: 1 P ke
# Edytuj
Usuri (1 Exportuj do SKP {1 .
2 i B Pobierz
© Pobierz jako korekte
@ Usuni

Zostajemy przekierowani do zaktadki Fakturowanie, gdzie mozemy nanies¢ poprawki na po-

branej fakturze i okresli¢ przyczyne korekty.

Pozycje na fakturze
Nazwa llosé Jm _ Netto VAT Wartosc netto Wartosc brutto

bylo biurko ¥ 1,00 = v | g 85000 22 v 850,00 1045,50 =

jest biurko 0,00 £ W 850,00 23 v 0,00 0.00

Chreiis -1 0,00 -850,00 -1 045,50

bylo szafa IR 1,00 s v 1500,00 23 ™ 1500,00 1845,00 =

jest szafa 1,00 szt W 1 500.00 23 ~ 1 500,00 1 845,00

Korekta 0 0,00 0,00 0,00

Opis korekty:

Przyczyna korekty Numer faktury korygowanej
Suma netto -850,00 PLN

IWrot towaru 1
Okres faktury korygowanej
15-07-2019 - Suma VAT -195,50 PLN

Suma brutto -1 045,50 PLN
Sposob ptatnosci Przelewem v
Termin platnosci s
Jezyk faktury Polsk ~

Po wprowadzeniu zmian na fakturze wybieramy Zapisz, Drukuj lub Wyslij mailem. Tak utwo-
rzona korekta widoczna jest teraz w zaktadce Fakturowanie-> Archiwum faktur.
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2c. Eksportowanie dokumentu do SKP®

Aby przesta¢ wystawiong przez nas fakture do Programu przechodzimy na zaktadke Archi-
wum faktur, gdzie widoczne sg wszystkie wystawione przez nas dokumenty. Zaznaczamy
dang fakture, a nastepnie klikamy Eksportuj do SKP®.

@ Veystan DS P'le”: » Archiwum faktur

B Archiwum faktur

= Cennik Faktura zostata dodana

* Kontrahenci

3= Opdgje : m
Wyhbierz rok (2019) ~ Wybierz miesiac (Lipiec) ~ Na stronie: 10
T Cena Cena : Utworzono
Numer Typ Klient NETTO  BRUTTO Wystawiono Produkt/Usluga 47 Import
= 1 FAKTURA  Mydlarnia Babelek 2 289050 2019-07-15 biurko, szafa 2019-07-15 EgOToWa o~
VAT 350,00 12:44:05
llosé: 1

Po wybraniu tej opcji status w kolumnie Import zmieni sie z ‘Niegotowa’ na ‘Czeka na Import’.

Pul P it » Archiwum faktur

@ Kosz©

Wybierz rok (2019) ~ Wybierz miesigc (Lipiec) v Na stronie:| 10 v
= Cena Cena . Utworzono
Numer Typ Klient S D Wystawiono Produkt/Ustuga G Import
1 FAKTURA Mydlarnia Babelek 2 | 289050  2019-07-15 biurko, szafa | 2019-07-15 [& -
VAT 350,00 12:44:05 =

llosé: 1

Odznace wsay=tkie | Usun (1) | Exportuj do SKP (1) |PAnalayekpert da SKR T

Teraz wystawiona faktura moze zostaé zaimportowana w programie SKP®.
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2d. Import faktur w SKP®

Wystawione w Chmurze dokumenty sprzedazowe ze statutem , Czeka na import” mozna

zaimportowaé w programie SKP®.

Wystarczy przejsc¢ na zaktadke Ksiegi -> Ksiegowanie -> Opcje -> Import dokumentow
z Chmury, wybraé: miesigc, wpisa¢ numer licencji, login i zatwierdzi¢ operacje OK.

(D Centrum Serwisowe | & ABC

on-ine

& uzytkownika

1. Ksiggowanie Ig Fakturowanie ] 3. Dziennik zapisow | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UE/A/BIC/K |

Mc. ksiegowy Data wystaw. Typ VAT Termin nie okreslono Zwioka ?

Konto Kaol. KPR dzier KPR Suma netto kwota ~ dziedi  konto opis

Dokument Suma podatku

Wartosé Razem brutto

Opis | Rozbieznos€ brutto

Uwagi Data otrzym.

|4|v| Konto E;::{ Kontrahent Dokument o Dz!eﬁ Kwota brutto | V [P | MC N
wystaw. | wpisu

il

- Wybdr miesiaca
lipiec T
Licencja {00001

Login firmy [DOBRA_FIRMA

Po pojawieniu sie okna importu nalezy wybra¢ Konto w systemie, na jakie ma zostac zaksie-

gowany dokument i zatwierdzi¢ OK.

Info ]Kontrahenci] Dokumenty |
 Informacje o pliku

Opis: Import z "Chmury”

Utworzony: 15-07-2019 godz. 13:45
Zakres dokumentdw: od 01-07-2019 do 31-07-2019
Forma ksiegowosci: KPIiR

llog¢ kontrahentdw: 1

llos¢ dokumentdw: 2

~ Importuj z pliku
+ dokumenty i kontrahentéw powigzanych
" dokumenty i wszystkich kontrahentdw

" tylko kontrahentdw

| Domyéine konto wewnatrewspolinotowe

Powigzania kont

Konto 71 - sprzedaz towarow i ustug

Damyélny opis zdarzenia gospodarczeqo sprzedaz towarow i
Dormyslny typ transakeji VAT

0 - Dostawa

Fowigzania. <brak powigzan=

<dostawa [ nabycie na terytorium kraju=
Kolumna Ksiegi 7 - Sprzedaz towarow i ustug
Symbaol na fakiurze ( Metto )Przychad

Konto importowane JKonto w systemie o)

M| CHMURA

71 sprzedaZ towardw i ustug

Wiecej o imporcie

I QK I Anuluj
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\§

W razie wystgpienia koniecznosci przestania do Urzedu Skarbowego pliku JPK _FA, nastepnym
krokiem jest zaimportowanie faktury do Archiwum faktur. W tym celu nalezy przejs¢ na
zaktadke Ksiegi -> Fakturowanie -> Archiwum faktur -> Opcje -> Import dokumentow

do archiwum z ,,Chmury”, ponownie wybieramy miesigc, wpisujemy numer licencji, login

i zatwierdzamy OK.

e ABC

andine &b uzytkownika

(’ Centrum Serwisowe

1. Ksiegowanie | 2. Fakturowanie | &3 Archiwum faktu

|Faktura | VAT Numer 12019

Data wysta. 15-07-19 wykonania 15-07-19 | Razem: brutto 676,50 zt

Miesiac ks. 07 Rodzaj dokumentu Faktura wtym: netto 550,00 zt
Data wystaw. [15-072019 & Kontrahent Mydlarnia Babelek Legnica VAT 126,50 zt
- = | —
[Platnosc gotdwka 'I " "I : - “Pro | “Data | Data
il - Numer Kor | RR pfeid Kom o | e Kontrahent
Wystawiajacy |wystawiajacy nr 1
—_— H EH 1/2019 1807019 e 15-07-19 Mydlamia Babelek Legnic
Rabat do:  calosci 0.00% , | o T PR y
[Konto |?‘I sprzedaz towaréw Wybdr miesiaca
—
[Dopisek lipiec vI
[Koment
e Licencja [00001 .
|zo...
Login firmy [DOBRA_FIRMA ,_l
Razem netto 550,00zt + vat |Ipisz
E |« __ Ay . TL,
Ll blid [ Nazwa | im [ VAT | Nlos¢ [ NettoA | BruttoA |
!biurko ABAK szt. 23 1 550,00 676,50
£ >
okno |
Pobierz jako korekta |_|_|_|| oP-qev | Szukaj Skresl Zamknij

|
| 3

rbl |Pnzyt.]| 1

[

> IPozyql A0

-wyhczeme dok tu w cenach netto

Pamietajmy jednak, ze zmian w wystawionych on-line fakturach, a znajdujgcych sie w Archi-
wum Faktur, czy tez wystawianie do nich korekt lub duplikatu, dokonywaé bedziemy musieli
tam, gdzie byty one wystawiane, czyli w Chmurze. W programie SKP® zostaty one zgroma-

dzone wytgcznie w celu utworzenia pliku JPK_FA.

Po zaimportowaniu faktury do archiwum faktur, oraz zaktadki Ksiegowanie na koncie Klienta

w Chmurze status zmieni sie z ‘Czeka na import’ na ‘Zaimportowano’.

Eil ~ o] (2]
Fakturowanie Do Firmy Qd Firmy Pomoc
[B) wystaw Fakture Pulpit » Archivum fakt.
» A um faktur

B Archiwum faktur
i= Cennik
ﬁ Kontrahenci

= Opcje
Klient

Numer

Typ

O 1 FAKTURA  Mydlarnia Babelek
VAT (k)
O 1 FAKTURA  Mydlarnia Babelek
VAT
llogé: 2

igc (Lipiec) ~

Cena

NETTO

-850,00

2
350.00

Na stronie:| 10
Cena : Utworzono
ARUTTO Wystawiono Produkt/Usluga 5 Import
-1 2018-07-15 biurko, szafa 2019-07-15 Zaimportowano
045,50 13:29:28
289050  2019-07-15 biurko, szafa plabr R LN | Zaimportowano
12:44:05




3. Wysytanie dokumentéw do SKP®

W swoim portalu mozemy przesyta¢ do swojego stacjonarnego programu roznego rodzaju in-
formacje. Mozemy wiec wykazaé obecnosci danego pracownika pracy uwzgledniajac czas
przepracowany, zgtosi¢ jego nieobecnosé i podac jej powdd, np. jego chorobowe lub urlop.
Informacje te zostang uwzglednione w programie SKP® w Kartach pracy, a chorobowe dodat-
kowo zaciggniete do wyliczen Kalkulatora zasitkowo — chorobowego.

Przechodzimy na zaktadke Do Firmy -> Do wystania i zaznaczamy informacje, jaka chcemy
przestaé¢ do SKP®, w naszym przyktadzie jest to zgtoszenie choroby pracownika.

3a. Zgtoszenie choroby pracownika w Chmurze

= -~ - (%]
Fakturowanie Do Firmy Od Firmy Pomoc
(ad Do wystania ‘ D | _.i,
FUIpIt
& Wystane
) J obecnosci
Imie Jan Powod Choroba pracownika v
# | chorobowe niecbecnosci
O | nieobecnosc Nazwisko
L f J Kowalski Okolicznosci nne >
) dyzury choroby
od 01-07-2019 )
O | zakupy ér. tr.
Do -07- o]
> | przejazdy 05-07-2019 &
) | zaptaty Nr zwolnienia 4
Data 03-07-2019 ]
dostarczenia

Wprowadzamy imie, nazwisko, okres zwolnienia, oraz jego przyczyne, klikamy Wyslij i infor-
macja ta moze zosta¢ zaimportowana w SKP®.
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3b. Widok do zgtoszenia w Chmurze

Wszystkie dokumenty przestane do SKP® mozemy podejrze¢ w zaktadce Do Firmy-> Wystane.

B - “ ) [
L

Fakturowanie Do Firmy Od Firmy Pomoc ' I
¥ Do wystania i

Pul PIT »wystane
& Wystane

llosE wierszy na stronie 10 b Szukaj:
LP " zdarzenie Kategoria Tres¢  Zalaczniki Data wystania O

1 Jan Kowalski Zwolnienie 2019-07-16 08:31:04 O
2 Inne 2019-07-16 08:20:46 O
3 2254A/2019 Energea 16-07-2019 Zaptata 2019-07-16 08:28:24 O
4 Wojciech Mowak Urlop 2019-07-16 08:27:04 O
5 Inne 2019-07-16 08:26:20 O
6 Srodki trwate 5zafa pancerna 01-07-2019  Zakupy ér. tr. 2019-07-16 08:25:118 O

Wiadomos¢

Imie: Jan

Nazwisko: Kowalski

Od: 01-07-2019

Do: 05-07-2019

Nr zwolnienia: 1

Choroba typ 1: Choroba pracownika
Choroba typ 2: Inne

18




3c. Import do SKP®: do Kart pracy i Kalkulatora chorobowego

\§

Aby zaimportowac zgtoszong absencje pracownika do kalkulatora chorobowego przechodzimy
na zaktadke Ptace -> Ptace i ZUS -> Edytuj -> Kalkulator chorobowo-zasitkowy.

e ABC

c) Centrum Serwisowe | &2 eomoc ~
orine - uiytkownika = J v

1. Dane osobowel| 2. Place i ZUS 3. Zbiorczo | 4. Karly pracy | 5. PIT-11 | 6. PIT4R | 7. PT-8AR | 8. IFT1,1R

Praca nauczycielska

Kalkulator urlopowy

| Kalkulator zasilkoy

=< Poprzedn [ Nastepny >> I Pokaz sktadki

R | ) I o || I || il | v i || BSX Xi x|
Sldi:l T T n E Podatek dochodowy
k— = ~ |Dochéd za ub. m-ce w firmig
—_ 1 | n | m | v | v | Vi I Vil | Vil | I k3 | 1 | = | Przychéd m-ca
1. Sktadniki wynagrodzenia—(3 200,00) | paty + —|7 5. Podatek dochadowy Koszt
kod I:'-'ﬂis Iod |d° IWa IE lc [Z |'D IB IR | Dochdd za ub. m-ce w firmie 27 808,20 ub. spoteczne
11 wynagr. zasadnicze 320000 ® @ @MS Z do opodatkowania
Przychod m-ca 3 200,00 Podatek  0,0%
Koszt 0,00 | v |uiga
ﬂ ub. spoteczne 360,32 L
kod do opodatkowania 2840 2
2 ; Podatek 18,0 % 511,20
2. Swiadczenia i przerwy —(brak) Daty + - e
z - - Ulga 0,00 v |Wyplata
ool Eed_lopis [od  foo Jidlkchliwta [E[CzD] : Sumacz 1.4
- ub. spoleczne
- ub. zdr. od podatku
- ub. zdr. od wynagrodz.
- zal. na podatek
& Wyplata 28
Suma cz.1..4 3 200,00 | j| Boisypaty:
i _‘J: - ub. spoteczne 360,32 3 .
A -
3. Dodatki i potracenia- (brak) 4. Zasilki z B.P.—(brak) ‘L'I: i:; ‘;:"""’”“‘ ! zgg':g ~
[ EJ rodzin. il. | [ ﬂ - zal. na podatek 2910 _|
| | ﬂ pielen. il | [ EI Do wyptaty: 22931
| | B | wychow &
| | 8| | oni roboczych 2 g
| | ﬂ Dni przepracowanych 20 ﬂi

Po otwarciu sie okna Wynagrodzenie chorobowe klikamy Pobierz z ,,Chmury”, a nastepnie

zaznaczamy osobe i wybieramy Importu;j.

iy W :
Nieobecnoséé pracownika

Powdd nieobecnosci |choroba pracownika

|

Nr zwolnienia lekarskiego

f—

Pracownik nieobecny od [01-07-2019 )| de[01-07-2019 =

Data d

—

Szybki fitr :

<

144 44 (33

Data importu |§akakolwiek hd

+|¥| Data imp. Imig i nazwisko | Typ nizobecnosci

el |'Pazytji: il

|
Kod choroby |Dataod l

choroba pra_cawnika

01-07-19 §~

< 8

ni

w

Wskaz SKP ub.

Drukuj raport

| wstaw do Swiadczen ]

Anulj
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\§

Informacje wystana z Chmury widoczna jest juz w programie SKP®.

|- Nieobecnosc praco

Powdd nieobecnosci

choroba pracownika

zl

I Pracownik nieobecny od

01-07-2019 @doins-nmmsﬂj

Kod choroby

Dotychczasowe dni choroby [
w biezgcym roku

-

Nr zwolnienia lekarskiego 11

Data dostarczenia zwolnienia lekarskiego

Wymiar wynagrodzenia i 80

[ Obniz zasitek chorobowy o E %

[~ Pierwszy rok pracy

03-07-2019 B
v | %

Maksymalny okres przystugiwania zasitku chorobowego 1182 '1 dni

W celu zaimportowania nieobecnosci pracownika zgtoszonej wczesniej w Chmurze w zaktad-
ce: Do Firmy -> Do wystania -> Nieobecnosci bezposrednio do Kart Pracy w programie SKP®,
przechodzimy na zaktadke Ptace -> Karty Pracy -> Opcje -> Pobierz z ,,Chmury”- Nieobecnosci.

e ABC

s uzytkownika

1. Dane osabowi | 2. Place i 2US | 3 Ziorczo & Karty pracy 6. P11 6. PIT4R | 7. PIT64R |8 IFTHR|

X Wt €Zas przepracowany ogdtem
I—' wtym: norma (

Xl X

Praca w godz.

W porze nocnej

W niedziele i Swigta (

w dni wolne od pracy

W godz. nadliczbowych 50% (

w poz godz nadliczbowych 100% (¢

Dyzury

llo$é godzin
Dni wolne od pracy
N 0(0) WS 0(0)
5 0(0) W 0 (0)
S 0(0) W5 0(0)
WS 0(0) WD 0 (0)
Zwolnienie od pracy w dniach
BL 0(0) Z0 0(0)
SB 0(0) OP 0(0)
PP 0(0) SW 0(0)
= - e
CH 0(0) Uz 0(0)
CD 00} UB 0(0)
CR 0(0) UM 0(0)
UW 0 (0) UR 0(0)
Uz 0(0) WY 0(0)
Nieusprawiedliwione nieobecnod
llo&¢ godzin
Miodociani
llosé godzin

I ] I v v Vi il Vil X X
lipiec 2019
j— 1 PPN (WSS NS (VOSSN FHSSN | ESCESr( | ST S_ [———T =" (—y— | 16
-~ Szybki filtr
Data importu Ijakakolwiek 'I
,[wlDalaimp_ ‘ Imig i nazwisko z Imig i nazwisko w SKP
i Il | - Woijciech Nowak pjciech Nowak =g o
|
[
v >

4 1< > E
|
[« | << | »» [ »»1 |[Pozycji: 1.

P Mowak Wojciech
M |uz Szczygiet Ewa

Wybieramy Imie i nazwisko, klikamy Importuj. Karta pracy zostanie wéwczas uzupetniona, po-
jawity sie w zgtaszanych dniach symbole nieobecnosci, w naszym przyktadzie UZ — urlop zalegty.

dliwione nieob

P CR 0(0) UK 0(0) us o(o)
wymiar w godzi UW 0 (0) UR 0(0) WP 0 (0)
= | Uz Uz_l [ u; 0(0) — _wv D_tﬂl - .NPD((ll
Ni redliwi —= — = Nieusprawiedliwione nieocbecnosci w pracy
one pigocs. | liosé godzin00:00(00:00)
(Czas pracy przy prac. wzbronionych miod. Miodociani
< > lle5¢ godzin 00:00(00:00)
;| ./[ “Typ | Nazwisko Imig
P Kowalski Jan
Uz Matolepszy Pawet
» Mowak Waojciech
Uz Szczygiet Ewa
B
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4. Zgtoszenie zakupu srodka trwatego

Jezeli nie mamy dostepu do programu stacjonarnego, a chcemy przekazaé ksiegowemu, ze za-
kupiony zostat dany srodek trwaty, mozemy fakt ten zgtosié¢ w aplikacji on-line i jednoczesnie
dotgczyc fakture zakupu. Tym samym odcigzymy ksiegowego od dodatkowej pracy, nie bedzie
on musiat wprowadzaé go recznie do programu, a zaciagnie go jednym kliknieciem.

W tym celu przechodzimy na zaktadke Do Firmy -> Do wystania, zaznaczamy zakupy sr. tr.
Wybieramy typ, wprowadzamy nazwe, date i dokument nabycia oraz wartos¢ netto. W ostat-
nim kroku klikamy Wyslij. W tym miejscu do danego zgtoszenia mozemy tez zatgczyc¢ skan
faktury, lub dodac zatacznik za pomocg telefonu. Funkcje te szczegdtowo omowimy w dalszej
czesci tego poradnika.

4a. Zgtoszenie zakupu przez klienta w Chmurze

& (o - (2}
Fakturowanie DoFirmy | OdFirmy  Pomoc
* Do wyslania .
i I PUlpit » oo wystania
& wyslane
T
O | obecnosci
Typ Srodki trwate v
O | chorobowe
O | nieobecnosci hazea Szafa pancerna
O | dyiury Data nabycia 01-07-2019 ]
® | zakupy $r. tr.
Dokument A101/07/2019
O | przejazdy naycla
O | zaptaty Wartosc netto 5 500,00
==

4b. Widok wystanego zgtoszenia w Chmurze

Wiadomosé

Typ: Srodki trwate
nazwa szafa pancerna
Data nabycia: 01-07-2019
Dokument nabycia: A101/07/2019
Wartodd netto: 5 500.00

- Przestany do SKP® dokument mozemy podejrze¢ w zaktadce Do Firmy -> Wystane.
\ 21
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4c. Import do SKP®

Aby zaimportowac zgtoszenie zakupu Srodka trwatego przechodzimy na zaktadke Kartoteki ->

Srodki trwate -> Opcje -> Pobierz z Chmury.

(’ Centrum Serwisowe I & ABC W
Lo & uzytkownika

1 | n | n | v | v |

Okreslenie przedmiotu amortyzacji
Komentarz

vi [ v |

vill

1. Plan Kont | 2. Obroty Kont | 3. Kontrahenci | 4. Obroty kontrah. | 5 WyposazZenie IG. Sradki trwate II Przejazdy | 8. Delegacje krajowe | 9. Delegacje zagraniczne |

| X

Import - Srodki trwate

-~ Szybki filtr

|| Data importu Inieokreélona 'i

| X | Xl

icje
ono

Stawka Wspdtczynnik
amortyzacyjna (mnoznik)

| 100 | 100 =
"Romentarz

Metoda ILiniowa 'l Typ I Data wprowadzenia |16—[]?-2[]19 Ell

Pozostato
do umorz.

£|v| Data imp. Nazwa

Data nab

Dokument

I Szafa pancema

01-07-19

A101/07/2019  ~

Na wywotanym oknie importu wybieramy metode amortyzacji, okreslamy stawke, wspotczyn-

nik itd., a nastepnie klikamy Importu;.

(’ Centrum Serwisowe l. ABC
ainhe & uiytkownika

1. Plan Kont | 2. Obroty Kont | 3. Kontrahenci | 4. Obroty kontrah. | 5 WyposazZenie 6. Srodki trwate |I Przejazdy | 8. Delegacje krajowe | 8. Delegacje zagraniczne |
1 | ] | n | v | v | vi [ | vl | 1X | X | Xl
Okreslenie przedmiotu amortyzacji Szafa pancerna
Komentarz
Data nabycia 01-07-19
Dokument nabycia A101/07/2019
& lm JT T_ £ Okreslenie srodka trwatego oraz - Data Wartose Wartose Odpis w | “Amortyzacje Pozostato
ye B wartosci niematerialnej lub prawnej wprow. | poczatkowa | poulfzmn. | tym mc-u zakoriczono do umorz.
4 Szafa pancerna 16-07-19 5 500,00 5 500,00 0.00 5500
B
N
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5. Dotaczenie zatgcznika za pomoca telefonu

Dzieki SKP® w Chmurze mamy mozliwos¢ przestania do firmy dokumentow w postaci skanow.
Moga to by¢ np. umowy z kontrahentami, otrzymane wazne pisma, czy tez faktury kosztowe
do zaksiegowania lub potwierdzenia zaptaty do danej faktury.

W tym celu klikamy w zaktadke: Do Firmy -> Do wystania. W tym miejscu otwiera sie strona
z listg dokumentow mozliwych do wystania.

Uzupetniamy pola (Numer dokumentu, kontrahent, itd.) i klikamy przycisk: Wyslij zatgcznik

za pomocg telefonu.

B " - 2]

Fakturowanie Do Firmy Od Firmy Pomoc

r* Do wyslania

{ Pulpit » o wystania
b

&2 Wystane

O ) obecnosci

Typ

) | chorobowe

, ks Nazwa
) | niecbecnosci

a0

dyiury Data nabycia

zakupy sr. tr. Dokument

nabycia

o ® O

przejazdy

Wartosc netto

zaptaty

Wyposazenie

Szafa pancerna

01-07-2019

A101/07/2019

5 500,00

Zatgcznik

Zeskauj kod QR

Kod QR nalezy zeskanowad telefonem (wykorzystujgc do tego dowolng aplikacje do skanowa-
\\ nia kodéw QR badz funkcje swojego aparatu).
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\§

Po zeskanowaniu na ekranie telefonu wyswietli sie indywidualny link. Teraz nalezy klikng¢
przycisk: Otworz przegladarke.

[T Barcode Scanner «; UpoSTEPNI () HISTORIA

Lindywicuainy ke
/3YIvbmr /VjwaNexpAdvuOPanolrys |ENUDXKSbmYX8zk3Z
" RWLQDoM4297g9pXa06x

SKP w Chmurze >

Metadanych L

Otworz przegladarke Udostepnij przez email Udostepnij przez SMS

Po zeskanowaniu na ekranie komputera pojawi sie instrukcja kolejnego kroku do wykonania

juz na ekranie telefonu: Wyslij zatacznik za pomoca telefonu.

“ = O & £ | httpsy/www.mojeskp24,pl/client/to-accountancy/send r = £

Zatacznik

O ®

Zeskauj kod QR Wyslij zatgcznik za pomoca telefonu
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\§

W kolejnym kroku na ekranie telefonu klikamy przycisk: Wybierz plik i pobieramy z galerii
gotowe zdjecie dokumentu lub wykonanie je bezposrednio z poziomu tej opcji.

Wyslij plik

N

1" ® <




\§

Po przestaniu dokumentu z telefonu, na ekranie komputera ukaze sie widok przesytanego
zdjecia. Jezeli plik jest prawidtowy, nalezy klikng¢ przycisk: Wrdé do formularza.

Zatacznik

@

Zeskauj kod QR

\

Wyslij zalgcznik za pomoca telefonu

201907171059371000.jpg

©

Dokoncz wypetnianie formularza

Po dodaniu skanu, dokument jest gotowy do wystania

Wyslij.

. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk:

@ P -

Fakturowanie Do Firmy Od Firi

(2]

my Pomoc

="

#* Do wyslania 4

& Wystane

0]
O
(@]
(@]
®
O
O

Pul pit » Do wystania

obecnosci
chorobowe
niecbecnosci
dyzury
zakupy sr. tr.
przejazdy

zaplaty

Typ

Nazwa

Data nabycia

Dokument
nabycia

Wartosc netto

Srodki trwate

Szafa pancerna

01-07-2019

A101/07/2019

5 500,00

B WYSLIJ
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\§

6. Odbieranie w Chmurze wyniku podatkowego, deklaracji VAT

i do zaptaty ZUS

W SKP® dla Firm mamy mozliwos¢ udostepnienia informacji o podstawowych danych ksie-
gowych firmy. Bedzie to np. wynik podatkowy, z jakim firma zakornczyta dany miesigc lub

kwartat, wynik VAT, informacje o biezgcych ptatnosciach itp.

W tym celu w SKP® przechodzimy na zaktadke System -> Chmura -> Dokumenty.

6a. Utworzenie w SKP®

e ABC

b uiytkownika

( Centrum Serwisowe |
" arline

1. Ksigg "

J I 2. Wybierz rodzaj danych:

IZUS do zaptaty "I

Doku  Wybierz miesiac ksiegowy (dla firm rozliczajacych sie miesiecznie):

—

& |p.
Utworz d 2US do zaplaty dla ob j firmy
1 [ Wybr Utworzono i ~ [ Filtrowanie
s
»[ 7 LI _*_[00001_DOBRA_FIRMpojedyn. Wymnik VAT - mc7 - 2019 2019-07-1611:24  Jest  |2019-07-16 11:36 Pokaz filtr
2 I+ |00001_DOBRA_FIRM pojedyn.  Wiynik podatkawy -mc7-2019 2018-07-16 11:24 jest 2019-07-16 11:36
7y La I Szczegdty dokumentu
4 Pokaz PDF

Otworz folder PDF

Zwin
Udana wysylka pdf: cl_00001_2019_DOBRA_FIRMA_poj wyn_vat_mc07_padf
Udana wysyka pdf. cl_00001_2019_DOBRA_FRMA_poj wyn_pod_mcl ? pdf
Udana wysyka pdf: ci_00001 ‘Dv‘- DOBRA_FIRMA_poj_zus_zapl_mc07_pdf

Zaznaczanie (zaznaczonych 3) Operacje Usuwanie

Wyslij wybrane dokumenty do CHMURY

| Zaznacz wszystkie | I Odznacz wszystkie l I Usuri wybrane dokumenty l

Zaznacz niewystane

¥ usuri réwniez pliki PDF z dysku

X

atki (koszty)

Pozostate

A

Nastepnie wybieramy rodzaj danych, klikamy Utworz dokument ZUS do zaptaty dla obecnej

firmy, zaznaczamy go i naciskamy Wyslij wybrane dokumenty do CHMURY.
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6b. Odbieranie dokumentéow w Chmurze

Po zalogowaniu sie do serwisu SKP24, widoczna jest czekajgca na nas nowa informacja wysta-
na z SKP®. Kazda nowa wiadomos¢ jest sygnalizowana kotkiem z liczbg nowych wiadomosci.

SKP - frms =: Q-

B4 Pliki od biura (3)
[;:] -~ - Q Wynik podatkowy
<i_00001_2019_DOBRA_FIRMA_poj_wyn_pod_mc07_.pdf

@ Dodany: 2019-07-16 11:36:11

Fakturowanie Do Firmy 0d Firmy Pomoc

* Biezace platnodci :

Pul PIU » Biezace ptatnosci 2US do zaplaty
<i_00001_2019_DOBRA_FIRMA_poj_zus_zapl_mc07_pdf
@ Dodany: 2019-07-16 11:36:11

&3 Podatek doch.

a Rok 2019 ~
VAT

Wynik VAT
= q <i_00001_2019_DOBRA_FIRMA_poj_wyn_vat_mc07_pdf

& Placeizus Biezgce ptatnosc I wyniki podatkowy @) = Wynik VAT ()

= Zobacz wszystkie pliki 9
Inne &
Za ®miesigc I

O kwartat

Brak danych

W przypadku wyniku podatkowego, do zaptaty ZUS dokumenty te trafia do zaktadki Od Firmy
-> Biezgce ptatnosci -> Wynik podatkowy/Do zaptaty ZUS.

B -~ “ ) A

Fakturowanie Do Firmy Od Firmy Pomoc

P Biezace platnosci T
=P pUIpIL » Biezace platnosci

£ Podatek doch.

Rok 2019 w

8 var
& Placeizus Biezace platnosci | Wyniki podatkowy @)
B Za @ v v gy
miesiac @)
O kwartat
Nazwa Data dodania Typ Rok Miesigc
¢I_00001_2019_DOBRA_FIRMA_poj_wyn_pod_mc07_pdf 2019-07-16 11:36:11 Wynik podatkowy 2019 4
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Klikajac na przestany dokument, otwiera sie zaktadka w przegladarce z informacjg o wyniku
podatkowym i kwotg, jaka nalezy przela¢ do Urzedu Skarbowego.

Wynik podatkowy za czerwiec 2019

Przychéd 15000,00 z
Koszty 9345,00z
Do zapfaty 0,00 zt, termin ptatnosci do 20-go lipca 2019
konto US 12101016740032322223000000
Stan na dzieri 11-07-2019

Zatézmy, ze musimy w jakies instytucji przedstawic ostatnio wystang deklaracje np. VAT-7.
Poprosilismy wczesniej ksiegowg o udostepnienie jej lub sami wystalismy jg do Chmury z pro-
gramu SKP® wedtug krokéw jak powyzej. Mozemy jg w kazdej chwili i w dowolnym miejscu
odebrac¢, bowiem przestana z SKP® deklaracja VAT trafia do serwera on-lina do zakfadki

Od Firmy->VAT.

B -~ Aa) (2]

Fakturowanie Do Firmy Od Firmy Pomoc

-~ Biezace platnodci

Pulpit »var
£ Podatek doch.
e ‘ Nazwa Data dodania Typ Rok
i{2_0000‘._20‘:9_3OBRA_FIRI‘.1A_:)0;_-;at?_‘9_.|)df 2019-07-16 15:12:14 VAT-7/7K (19/13) 2019 I

[=]
& PlaceiZus
Q

Inne
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7. Synchronizacja numeracji faktur

Z uwagi na fakt, iz przy jednoczesnym wystawianiu faktur w programie SKP® (wersja stacjo-
narna) i w SKP® w Chmurze nie nastepuje synchronizacja kolejnych numerow faktur, nalezy

fakturom wystawianym w Chmurze nadac specjalny symbol dodatkowy.

Zatem po przypisaniu symbolu dodatkowego do faktur wystawianych w Chmurze, uzyskamy

dwie osobne numeracje, np.:
- A/1/07/2019 faktura wystawiona w SKP® w Chmurze
-1/07/2019 faktura wystawiona w SKP® wersja stacjonarna.

Jak to zrobi¢ w SKP® w Chmurze? Przesledzmy to na przyktadzie.

Aby nadac indywidualny numer fakturze nalezy przej$é na zaktadke: Fakturowanie-> Opcje.

B & — (2]
Fakturowanie Twoje dokumenty Wystane z SKP Pomoc
[ Wystaw Fakture P :

u |[:‘ L »opdge

B Archiwum faktur
= Cennik
- Dla faktur VAT marza stosuj dopisek: | proceruda marzy dla biur podrézy
%8 Kontrahenci Ma wydruku powieksz PKWIU kosztern Nazwy

hit

Opcje 4

Mie drukuj separatoréw w numerze NIP

Id. kraju drukuj tylko, gdy ma go sprzedawca i nabywca
Drukuj miejsce na podpis wystawcy na fakturze

Drukuj miejsce na podpis odbiorcy na fakturze

Drukuj informacje o rabacie

Wspdlna numeracja korekt i normalnych dokumentaw
Wspolna numeracja faktur zewnetrznych i wewn. ,wfasnych”

Wspdlna numeracja faktur i faktur RR

symbol dodatkowy numer kolejny

Nr dokumentu uzupetniaj zerami wiodacymi do: 0 g
Stosuj zera wiodgce takie na wydruku | Stosuj rok czterocyfrowy w numeracji
Sposob numeracji:
Dostepne elementy | =» Wybrane elementy| 4=

W punkcie ,,Sposob numeracji” z okna "Dostepne elementy” przenosimy rubryke 'symbol do-
datkowy' do okna: "Wybrane elementy" (postugujemy sie strzatkg znajdujaca sie nad oknem).
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Dostepne elementy| =»

symbol dodatkowy

Wybrane elementy| <=

Dzieki bocznym strzatkom mozemy dowolnie ustawiaé kolejnos¢ elementoéw sktadowych nu-

meracji faktury:

Nastepnie wprowadzamy: Symbol dodatkowy (w naszym przyktadzie jest to litera A), na

Wybrane elementy| 4=

symbol dodatkowy

numer Koiejny

=

koricu klikamy przycisk ZAPISZ.

Stosuj zera wiodgce
takze na wydruku

Nr dokumentu uzupetniaj zerami wiodacymi do: 1

v| Stosuj rok czterocyfrowy
W numeracji

Spos6b numeracji:
Dostepne elementy

->

Przyktad

A/S32/07/2019
A/53/07/201¢

Wybrane elementy| <=

numer kolejny
numer miesigca

rok

Symbol dodatkowy

A

Data sprzedazy

petna data

@) tylko miesiac

Opracowanie dokumentu wg

® netto

brutto

Data biezaca jako data wystawienia

[«]~

Przechodzimy na zaktadke Fakturowanie -> Wystaw Fakture w polu numer podstawit nam
sie wprowadzony w ustawieniach symbol dodatkowy.
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< Jak zamowid ustuge SKP®
Firma w Chmurze

Swojg oferte kierujemy wytgcznie do
Klientéw posiadajacych aktualng na dany
rok wersje programu SKP® Firma.

Jesli uzywasz starszej wersji SKP®, a chciat-
bys skorzystac z naszej ustugi- wejdz do
Centrum Serwisowego w Twoim SKP€®,
zaktualizuj program, a nastepnie dokonaj
zakupu SKP® Firma w Chmurze.
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Y lasz pytania?

W przypadku watpliwosci zapraszamy na:
www.ksiega-podatkowa.pl

lub prosimy o kontakt: skp@formsoft.pl
badz pod tel. 76 854 79 58
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