CZEGO DOWIESZ SIE Z E-BOOKA?

e Co zyskasz dzieki korzystaniu z Chmury SKP®?
e W jaki sposdb utatwi ona prowadzenie ksiegowosci
firmy — a wszystko wyjasnione krok po kroku wraz ze zrzutami
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Na czym polega ustuga SKP®

w Chmurze?

Ustuga ta pozwala na automatyczng, wzajemnqg wymiane dokumentow
pomiedzy Twojq Firmq a Biurem Rachunkowym — wystarczy tylko dostep do Internetu.

Dzieki wykorzystaniu nowoczesnych technologii ksiegowanie moze stac sie
wygodniejsze i tansze dla obu stron: Klienta i Biura.

. Dzieki modutowi skrécisz czas obiegu
dokumentdw miedzy Twojg Firma a Biurem
Rachunkowym.

. Nie musisz osobiscie dostarczac swo-
jemu ksiegowemu papierowych dokumentow
i traci¢ czas na dojazdy, jak ma to miejsce
w przypadku tradycyjnej wspotpracy!

. Ponadto zyskujesz takze mozliwosc
korzystania z ustug biura rachunkowego,
ktorego siedziba znajduje sie na drugim
koncu kraju. Dzieki temu mozesz wybiera¢
miedzy biurami, ktére zaoferuja Tobie
wysoka jakos¢ ustug w korzystnej cenie.

. Dzieki Chmurze Ty i Biuro Rachun-
kowe obstugujecie jedno miejsce, w ktérym
nastepujg wymiana dokumentdéw- gwaran-
tuje to zachowanie porzadku w dokumen-
tach ksiegowych.

. Dodatkowo mozesz otrzymac od
Biura Rachunkowego modut do fakturowa-
nia w Chmurze, ktory pozwoli Tobie na
btyskawiczne wysytanie faktur do swoich
kontrahentéw. Ustuga jest dostepna w prze-
gladarce, dzieki czemu nie musisz jej insta-
lowaé na komputerze i aktualizowac.

A to tylko kilka argumentow, dlaczego juz teraz warto skorzystac z ustugi
SKP® w Chmurze.



Szybko docenisz, wygode jakg oferuje
potgczenie mozliwosci oprogramowania
desktopowego z wolnoscig, jaka zapewnia
Ci dostep do swojego programu ksiegowe-
go z dowolnego miejsca na swiecie
24h/365 dni.

Skorzystaj z praktycznych i utatwiajgcych
zycie rozwigzan, z ktorych codziennie

korzysta tysigce przedsiebiorcéw i biur
rachunkowych.

Postaw na nowoczesne polgczenie ksiegowosci online i offline!

ZOBACZ FILM >>



https://youtu.be/SpkXGsg2OH0
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zalety z korzystania SKP®

w Chmurze

Otrzymujesz darmowg aplikacje do fak-
turowania — otrzymasz od Biura Rachunko-
wego bezptatny dostep do fakturowania
online. Wystawiaj faktury gdzie i kiedy
chcesz, a Twoj ksiegowy moze je pobierac
z chmury bezposrednio do swojego pro-
gramu SKP®.

Oszczedzasz czas — dzieki zautomatyzowan-
iu ksiegowania znacznie skraca sie czas
wprowadzania dokumentow do Twojego
programu. Pozwoli to ksiegowemu na szyb-
kie dostarczanie Tobie niezbednych infor-
macji zwrotnych.

Korzysci dla klienta Twojego biura rachunkowego

Masz staty dostep do biezacych danych —
Za pomocg indywidualnego konta masz
wglad w dane swojej Firmy, miedzy innymi:
koszty, sktadki, podatki do zaptacenia. Prze-
gladaj wystawione przez siebie dokumenty,
gdzie i kiedy chcesz, 24 godziny na dobe!

Automatyczna wymiana dokumentéw —
wszystkie dane sg przechowywane

w chmurze i synchronizowane miedzy
urzadzeniami, dzieki temu otrzymasz potr-
zebne dane na wyciagniecie reki.




Ksiegowanie bez opdznien — dzieki temu,
ze na biezaco dostarczasz do Twojego biura
niezbedne dane- pozwala to Twojemu ksie-
gowemu unikng¢ opdznien w ksiegowaniu
dokumentdw.

Petna mobilnos¢ — wystawiasz dokumenty
sprzedazowe z dowolnego urzadzenia (PC
komputer, laptop, tablet, smartphone)

z kazdego miejsca na swiecie. A wszystko
dostepne 24h/365 dnil

Import dokumentéw z Chmury do SKP®

i odwrotnie — mozesz w dowolnym mo-
mencie wprowadzaé z Chmury do pro-
gramu SKP® rozne dokumenty. Mozesz
takze wysytac z SKP® do Chmury wystawio-
ne dokumenty i przegladac je na dowolnym
urzadzeniu.

Szybki kontakt z biurem — Tw¢j ksiegowy
w dowolnej chwili moze generowac potrzeb-
ne dokumenty, a nastepnie w formacie PDF
przesytac je na Twoje konto chmurowe. Zy-
skujesz zatem staty dostep do informacji

i nie masz potrzeby czesto kontaktowac sie
z ksiegowym.

Bezpieczenstwo danych — Chmura SKP®
korzysta z zaawansowanych zabezpieczen,
aby chroni¢ Twoje dane. Chmura SKP®
tworzy automatyczne kopie zapasowe
danych, wiec sg on zawsze aktualne.

Bezptatna nielimitowana opieka — jesli
bedziesz potrzebowadé pomocy, mozesz
skontaktowac sie z naszymi doradcami
dostepnymi: Poniedziatek — Pigtek
8:00-16:00.

Juz teraz wystawiaj fakture online z kazdego miejsca oraz zyskaj szybki
kontakt ze swoim ksiegowym!
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akie funkcje oferuje Tobie
SKP® w Chmurze?

. Wystawianie dokumentéw
sprzedazowych bez limitéw Sporzadzaj
nieograniczong ilos¢ faktur, rachunkdéw, do-
kumentdw oznaczonych jako: Paragon, WZ,
Pro-forma, Oferta, Marza, Wewnetrzna,
Zaliczkowa, Duplikat, faktura ,nie-vatowiec”,
RR, Metoda Kasowa, faktury i rachunki
,odwrotne” oraz faktury masowe.

. Faktury dla zagranicznych
kontrahentéw
W tej ustudze oprécz dokumentdw w jezyku
polskim wystawisz rowniez faktury w jezy-
kach obcych: angielskim oraz w niemieckim.

. Bogactwo opcji w fakturowaniu
Elastyczny styl numeracji, rabaty, narzuty,
jednostki miary i dodatkowe pole na uwagi
i komentarze. A do tego: wtasne logo,
wydruk KP i KW, czy tez wybdér dowolnej
waluty i automatyczne Scigganie kursu NBP.

@ Archiwum faktur
Masz do dyspozycji magazyn wydrukow-
anych i przekazanych do zaksiegowania
faktur, ktére mozesz w dowolnej chwili
przeglada¢, ponownie wydrukowad czy
nawet sporzadzié z tego miejsca korekty.

@ zapis faktur do PDF i wysytka
e-mailem
Wystawione faktury zapisuj do formatu PDF
badz bezposrednio z aplikacji chmury bez-
piecznie wysytaj faktury na email kontra-
henta.

@) Dodawanie zdjeé¢ dokumentéw
bezposrednio z Twojego telefonu

Juz teraz mozesz w szybki i tatwy sposob
tadowac do Chmury pliki z dokumentami,
zdjeciami srodkéw trwatych itp wprost
z Twojego telefonu. Wystarczy zeskanowac
kod QR, ktdry pojawi sie w aplikacji
Chmura, zrobi¢ zdjecie dokumentu lub
zatadowac plik z telefonu i wysta¢ do swoje]
Chmury. Od teraz masz kazdy dokument
pod reka!

@ Tworzenie wielu list
Sam zdefiniujesz listy towardow / ustug (cen-
nik w ztotych i w walutach) oraz listy kontra-
hentow.

@ Wyszukiwanie firmy wg NIP
Znajdz dane swojego kontrahenta wpisujac
jedynie jego NIP. Znajdujaca sie w chmurze
wyszukiwarka automatycznie wyswietli
nazwe, adres siedziby, nr NIP firmy.



@) zapis dokumentéw w Chmurze
W Chmurze zapiszesz informacje: cho-
robowe czy urlopy pracownikow, zakup
Srodkow trwatych, przejazdy czy zaptaty. Te
wszystkie dokumenty jednym kliknieciem
wyslesz do stacjonarnej wersji SKP®, gdzie
automatycznie zostang one zaewidencjo-
nowane.

. Dostep do biezgcych danych
Generuj w formacie PDF potrzebne Ci zest-
awienia dotyczace Twojej firmy i wysytaj je
wprost z SKP® na swoje konto w chmurze.
Juz od teraz w dowolnym miejscu i czasie
masz dostep m.in. do: biezgcych ptatnosci,
wynikéw podatkowych, deklaracji VAT, list
ptac, ZUS do zaptaty, zestawien PIT 4R, 8AR
czy PIT 11.
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. Porzadek na koncie w chmurze
Wszystkie dokumenty, ktore wysytasz do
stacjonarnej wersji SKP® mozesz sortowacd
wg: tematu, kategorii, akcji lub daty wysytki,
mozesz réwniez wyszukac konkretng wiado-
mos¢ wpisujgc w polu SZUKAJ kluczowe
stowa. Kazdy utworzony w chmurze doku-
ment mozesz w kazdej chwili usunag,
wystarczy go zaznaczyé i klikngé: USUN.
Dzieki temu masz zagwarantowany
porzadek oraz szybki dostep do doku-
mentéw.

Juz dzis miej wglgd w dane Twojej firmy 24h/365 dni z kazdego miejsca
na swiecie!
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Najczestsze operacje ksiegowe,
dokonywane w SKP® w Chmurze

1. Logowanie

1la. Logowanie sie do SKP® w Chmurze

W celu zalogowania sie do Chmury SKP® przechodzimy na strone https://www.mojeskp24.pl/,
a nastepnie klikamy Klient biura

« = 0O f £ hitpsywww.mojeskp2d.pl/ i = 1 =

Witamy w SKP¥ w Chmurze!

Przedstawiamy nowoczesne rozwigzanie online, pomocne 2 codzienne] pracy Uzytkownikom programu SKP® w wersji dla firm oraz dla biur
rachunkowych,

SKP® w Chmurze to funkejonalna usiuga, polegajaca na automatyczne] wymi p edzy biurem a Klientern biura (SKP® Biuro
w Chmurze) lub pomiedzy SKP® zainstalowanym na komputerze stacjonarnym a aplikacja w chmurze { SKP® Firma w Chmurze).

POBIERASZ - WYLICZASZ - WYSYLASZ - PUBLIKUJESZ - oto giwne zadania SKP® w Chmurze.

‘Wskaz ponitej kim jestes, zalogu] sie na swoje konto | korzystaj z peinych funkejonalnodci, jakie oferuje Tobie ushuga SKP® w Chmurze.

@ @

Usiuga "Chmura” jest platnym dodatkiem do programu SKP® | moga 2 niej korzystad wytacznie Klienci objeci Opieka Serwisows. Jedli nie posiadasz
jeszeze aktualne] wersji SKP*, a cheiatbys juz dzig korzystaé z ushugi SKP® w Chmurze, wejdi do Centrum Serwisowego w Twoim SKP® i zaktualizuj
program do najwazniejszych zmian.

Poznaj korzyéci z posiadania aktualizacji i Opieki Serwisowej - Kliknij i przeczytaj
Mie masz programu SKP® Biuro? Zapoznaj sie z ofertg i kup SKP

Jetell masz pytania lub watpliwosci - skontaktuj sig z naszym Blurem Obshugl Klienta

W nastepnym kroku wprowadzamy adres email, hasto i klikamy Zaloguj.

U J:!I Strona logowania - SKP X l+ ~

(=]
“— » O G £ | httpsy/www.mojeskp24.pl/ient-biura T E L -

SKP ()

Witamy w SKP® Biuro w Chmurze!

Logowanie
formsoft@formsoft.pl &
sessne ]

Zalogyj

P

Logujac sig do ushugl akceptujesz ninlejszy




N—

2.Fakturowanie

2a. Wystawianie faktury przez klienta SKP® w Chmurze

Po zalogowaniu sie do serwisu SKP24 przeznaczonego dla Klienta biura rachunkowego, klikamy
zaktadke Fakturowanie.

i} nﬂi | SKPw Chmurze % I+ v o o 1%
« = 0O @ £ httpsi//www.maojeskp24.pl/client/invoice#get_currency * = L B’ -
klient % =

EY ~ Aa} (2] ]

Fakturowanie Do Biura 0d Biura Pomoc

;| Wystaw Fakture 1 .
: Pu[plt » Wystaw fakture

B Archiwum faktur

= o Typ Numer ( 1/07/2019 ) Data wystawienia Migjsce Data Sprzedazy

FAKTURA VAT ~ 1 07 2019 08-07-2019 Legnica 07-2019
* Kontrahenci
Duplikat Proforma Korekta MP Komis ZPCHr
= Opdge Wewnetrzna Odwrotne obcigZzenie RR

Zaliczkowa

Po kliknieciu zaktadki przechodzimy do wystawienia dokumentu sprzedazy. W polu Typ wybier-
amy z rozwijalnej listy rodzaj dokumentu- dla naszego przyktadu wybralismy Faktura VAT.

B -~ - @ [l
Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc ¥
staw Faktur .
B wx i 1 Pul PIL » wystaw fakture
B Archiwum faktur
= connik ITyp Numer ( 1/07/2019 ) Data wystawienia Miejsce Data Sprzedazy
1 07 2019 08-07-2019 Legnica 07-2019 A
w Kontrahenci
PARAGON CImp Komis ZPCHr
- : W, g
== Opde ?AZKTURA “nie-vatowiec” e RR
OFERTA
FAKTURA
FAKTURA VAT-MARZA
Sprzedawca: Nabywca:
Nazwa Nazwa [ Pobierz 2 6us |
Formsoft +
Prefix NIP / PESEL Prefix NIP / PESEL
6910012569
Ulica i nr Ulicainr
Krotka 13
Kod pocztowy Miejscowosc Kod pocztowy Miejscowosc
59-220 Legnica
Kraj Kraj
Polska v Polska W
Odbiorca
OFF

Uzupetniamy pola numer, data wystawienia, miejsce i data sprzedazy.
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Nastepnie przechodzimy do uzupetnienia danych Nabywcy. Mamy tu mozliwos¢ wprowadzenia
danych recznie jak i skorzysta¢ z wygodnej funkcji pobierz z GUS.

Pobierz dane z bazy REGON

Wpisz NIP

Wystarczy wpisaé jedynie numer NIP, kliknag¢ pobierz dane, a pola z danymi nabywcy zostana
uzupetnione.

Nastepnie przechodzimy do dodania pozycji na fakturze wprowadzajac nazwe, ilosé, j. m, cene itp.

Nazwa llos¢ Jjm Netto VAT Wartosc netto Wartosc brutto

biurko sl v 00 v = 60000 23 600,00 738,00 - |
——

szafa L 1.00 v = 1200,00 23 v 1.200,00 1476,00 -

Suma netto 1 800,00 PLN
Suma VAT 414,00 PLN
Suma brutto 221400 PLN

Sposdb ptatnosci

Termin ptatnosci Zaplacano ~

Jezyk faktury Polski v

Imie i nazwisko wystawiajacego Imie i nazwisko odbiorcy

Kolejng pozycje dodajemy uzywajac przycisku plusa na zielonym tle, natomiast w przypadku

pomytki mozemy usuna¢ dany zapis uzywajac minusa na czerwonym tle.
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Po wprowadzeniu wszystkich pozycji faktury i okresleniu takich informacji jak sposdb ptatnosci,

termin i itp. mamy mozliwos¢ jej zapisania, podejrzenia, wydrukowania lub wytania mailem bez-
posrednio do Klienta.

Imig i nazwisko wystawiajacego Imig i nazwisko odbiorcy
Jan Kowalski Andrzej Nowak
Uwagi Komentarz

Wybierajac opcje wyslij mailem otwiera
nam sie okno gdzie wprowadzamy adres
mailowy Klienta, klikamy wyslij fakture T::i:;;@wp e
i wiadomo$¢ z zatgczong fakturg zostata ' '
wysfana.

Wyslij fakture na adres E-mail

Adres klienta:

jan.kowalski@gmail.com

Whpisz wiadomoseé:

Fakture znajdziesz w zatgczniku dotgczonym do
niniejszej wiadomosci.

2b. Eksportowanie dokumentu do Biura rachunkowego

PU[plt » Archiwum faktur

£ Nowa Faktura

Wybierz rok (2019) ~ Wybierz miesiac (Lipiec) ~ Na stronie:| 10

w

Cena Cena

Numer Typ Klient NETTO BRUTTO

Wystawiono Produkt/Usiuga Utwcrzo": Import

] 1/07/2019 FAKTURA Zakiad ustugowo budowlany 1 221400 2019-07-08 biurko, szafa 2019-07-08
VAT 800,00 13:01:19

ol Usuri(1) | Exportuj do biura (1) |SERBISIExportdobitra (i)

Hosé: 1

Aby przesta¢ wystawiong przez nas fakture do Biura przechodzimy na zaktadke Archiwum
faktur, gdzie widoczne sg wszystkie wystawione przez nas dokumenty. Zaznaczamy dang fak-
ture, a nastepnie klikamy Eksportuj do biura.
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Po wybraniu tej opcji status w kolumnie Import zmieni sie z ‘Niegotowa’ na ‘Czeka na Import’

Pul p[t » Archiwum faktur

[# Nowa Faktura

‘ Wybierz rok (2019) ~

Wybierz miesiac (Lipiec) ~

- Cena
Numer Typ Klient e
[ 1/07/2019 FAKTURA  Zakiad ustugowo- 1]
VAT budowlany 200,00
llosé: 1

Cena :
Sl Wystawiono Produkt/Ustuga
221400  2019-07-08 biurko , szafa

MNa stronie:

10 v
Utworzono Import
2019-07-08 (Czeka na import
11:28:51

Teraz wystawiona faktura moze zosta¢ zaimportowana w Biurze do Programu SKP.

Po zaimportowaniu przez Biuro faktury do archiwum faktur, oraz zaktadki Ksiegowanie na
koncie Klienta w chmurze status zmieni sie z ‘Czeka na import’ na ‘Zaimportowano’

PUipit » Archiwum faktur

Wybierz rok (2019) ~

Wybierz miesigc ~

2 Cena

Numer Typ Klient R
1/07/2019 FAKTURA = Zakiad uslugowo-budowlany 1
800,00

VAT

Cena

BRUTTO Wystawiono

Produkt/Ustuga

221400 2019-07-08 biurko, szafa

Nastronie: 19

Utworzono Import
13:45:06
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2c. Tworzenie korekty do faktur

W celu utworzenia korekty faktury przechodzimy na zaktadke Fakturowanie-> Archiwum
faktur klikamy na ikone kota zebatego przy danej fakturze i wybieramy Pobierz jako korekte.

klient 0
SKP >/ len =0 Q-
B (ad - 2] [
Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc =

@ Wystaw Fakture

B Archiwum faktur

= Cennik

Pul p1t » Archiwum faktur

[# Nowa Faktura

Wybierz rok (2019) ~ Ma stronie: 10

* Kontrahenci Wybierz miesigc (Lipiec) ~

= Opde Cena

BRUTTO

Cena
NETTO

Numer Typ Klient kt/Usluga G Import

[0 1/07/2019 FAKTURA Zakiad ustugowo 1 221400 2019-07-08 biurko, szafa

VAT budowlany 800,00

20150708

13:01:19
# Pokaz

# Edytyj
Bi Pobierz

© Pobierz jako korekte

@ Usurh

Tlodé: 1

Zostajemy przekierowani do zaktadki Fakturowanie gdzie mozemy nanies¢ poprawki na
pobranej fakturze i okresli¢ przyczyne korekty.

Pozycje na fakturze Ustaw PKWiU Dodaj rabat
Nazwa llosé Jm Netto VAT Wartosc netto Wartos¢ brutto
hyta biurko ¥ 1.00 sz v = 600,00 23 v 600,00 738,00 =
jest biurko 0,00 st W 500,00 23 v 0,00 0,00
it -1 -100,00 -600,00 -738,00
byto u 5
¥ szafa I 1.00 & v E 1 200,00 23 v 1 200,00 1 476,00
Jest szafa 1.00 szt W 1 200,00 23 v 1 200,00 1 476,00
Korekta 0 0,00 0,00 0,00
Opis korekty:
Przyczyna korekty Numer faktury korygowanej
Suma netto -600,00 PLN
ZWrotT Towaru 1/07/2019
Okres faktury korygowanej
08-07-2019 g Suma VAT -138,00 PLN
Suma brutto -738,00 PLN
Sposdb platnosci Gotéwka -
Termin ptatnosci Zaplacano v
Jezyk faktury Polski v

Po wprowadzeniu zmian na fakturze wybieramy zapisz, drukuj lub wyslij mailem. Tak utwo-
rzona korekta widoczna jest teraz w zaktadce Fakturowanie-> Archiwum faktur.
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3. Wysytanie dokumentow przez Klienta i odbior w SKP® Biuro

3a. Wysytanie dokumentow do Biura

Przechodzimy na zaktadke Do Biura -> Do wystania i zaznaczamy informacje, jaka chcemy
przestaé¢ do Biura, w naszym przyktadzie jest to zgtoszenie choroby pracownika.
SKP (- e = Q-

B (ad Aa o a

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

i Pu |p|t » Do wystania

& Wystane
O | ogéine -
Imig Anna Powdd Choroba pracownika v
O | obecnosci nieobecnosci
h Nazwisko
® | chorabowe Nowak okolicznodei | jnne 7
O | nieobecnosci choroby
od 01-07-2019 £
O | dyiury
: D
O ]inne prace 4 05-07-2013 a
O | zakupy sr. tr. Nr zwolnienia 979019
O | przejazdy
Data 03-07-2019 £3
O | zaptaty dostarczenia

Wprowadzamy imie, nazwisko, okres zwolnienia, oraz jego przyczyne, klikamy Wyslij i infor-
macja ta moze zostaé zaimportowana przez Biuro.

Wszystkie dokumenty przestane do Biura mozemy podejrzeé w zaktadce Do Biura-> Wystane.

® ~ ) @ [
Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc 3
i o Pul P it »wystane
llo4¢ wierszy na stronie | 10 e Szukal:
LP " zdarzenie Kategoria Tresé  Zalaczniki Data wyslania O
1 Dokumenty Ogélne |i @ 2019-07-11 08:55:58 O
2 Nowak Anna Zwolnienie |; @ 2019-07-11 08:51:34 O
5 151/07/2019 Energea 05-07-2019 Zaplata |n | "—?_ | 2019-07-11 08:48:27 =]
4 Srodki trwate Szafa pancerna 01-07-2019  Zakupy sr. tr. |? T 2019-07-11 08:42:14 o
5 Zuk Joanna Zwolnienie |?— | & | 2019-07-09 09:58:09 m]
3 Anna Nowak Urlop |—ﬁ P 2019-07-0909:51:41 o
swietlono 6 wiers.




Wiadomos¢

Imig:

Anna

Nazwisko: Nowak

Od:
Do:

01-07-2019
05-07-2019

Nr zwolnienia: 01/2019

Choroba typ 1: Choroba pracownika

Choroba typ 2: Inne

3b. Przesytanie przez Klienta informacji do Biura

SKP® w Chmurze umozliwia réwniez Klientowi przestanie dowolnej wiadomosci do Biura.
W tym celu nalezy przejsé na zaktadke Do Biura-> Do wystania zaznaczy¢ ogoélne, wpisaé
temat i tre$¢ wiadomosci a nastepnie klikngé Wyslij.

B | » ]| » e

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

¥ Do wyslania

Puiplt » Do wystania
& Wystane

ogblne
Temat
obecnosci

chorobowe These
nieobecnosci
dyzury

inne prace

zakupy sr. tr.

przejazdy

[co o0 o oo o o o

zaptaty

Informacja o nieczynnej Firmie

Szanowni Panstwo,

Informujemy, iz w zwigzku ze zblizajacym sie swietem nasza firma bedzie nieczynna w dniach
14.08.2019r. - 16.08.2019r.

Za utrudnienia przepra szamyi

Bwsy | =
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3c¢. Zgloszenie zakupu srodka trwatego

W celu zgtoszenia zakupu srodka trwatego przechodzimy na zaktadke Do Biura-> Do wystania,
zaznaczamy zakupy $r. tr. Wybieramy typ, wprowadzamy nazwe, date i dokument nabycia
oraz wartos¢ netto. W ostatnim kroku klikamy Wyslij. W tym miejscu do danego zgtoszenia
mozemy tez zatgczyé skan faktury, lub dodaé zatgcznik za pomoca telefonu.

SKP (- in

@ -~ - (2]

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

Do wyslania .
- i PU|DI[ » Do wystania

& Wystane
O | ogdine
Typ
O | obecnosci
Nazwa
O | chorobowe
O | nieobecnosci Data nabycia
o dyzury Dokument
O | inne prace nabycla
® | zakupysr. . Wwartosé netto
O | przejazdy
O | zaptaty

Srodki trwate
Szafa pancerna
01-07-2019

A101/07/2019

5 500,00

sl
wysLy |

Przestany do Biura dokument mozemy podejrze¢ w zaktadce Do Biura-> Wystane

Wiadomosc

Typ:
nazwa:

Data nabycia:

Srodki trwate
Szafa pancerna
01-07-2019

Dokument nabycia: A101/07/2019

Wartos¢ netto:

5 500,00
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4. Odbidr dokumentow wystanych przez Biuro w Chmurze

Po zalogowaniu sie do serwisu SKP®24, widoczna jest czekajgca na nas nowa informacja
wystana z Biura. Kazda nowa wiadomos¢ jest sygnalizowana kdtkiem z liczbg nowych
wiadomosci.

4a. Wynik podatkowy

Biuro moze udostepnié¢ nam informacje o podstawowych danych ksiegowych firmy. Bedzie to
np. wynik podatkowy, z jakim firma zakoriczyta dany miesigc lub kwartat. Dowiemy sie z niego,
jak osiggnelismy przychdd w danym okresie oraz ile wyniosty nasze koszty, czy tez ile podatku
dochodowego mamy zapfacic i na jakie konto wykonaé przelew.

W przypadku wyniku podatkowego dokument ten trafia do zaktadki Od Biura-> Biezgce ptat-
nosci-> Wynik podatkowy.

- klient
SKP bil.lll':l = @ -
B2 Pliki od biura (1)
(ad - (2] A

Whynik podatkowy
<l_00001_2019_TEST_FIRMY_mas_wyn_pod_mc06_.pdf
@ Dodany: 2019-07-11 09:18:12

Fakturowanie Do Biura 0Od Biura Pomoc

7 Biezace platnosci .
pU|p|t » Biezace platnosc

Zobacz wszystkie pliki
& Podatek doch.
Rok 2019 v
& vaT
& Placeizus Biezace platnos wyniki podatkowy @@ | Wynik VAT
& Inne s
Za ® v vig
miesiac €
O kwartat
Nazwa Data dedania Typ Rok Miesigc
¢l_00001_2019_TEST_FIRMY_mas_wyn_pod_mc06_.pdf 2019-07-11 09:18:12 Wynik podatkowy 2019 6

Klikajac na przestany dokument, otwiera sie zaktadka w przegladarce z informacjg o wyniku
podatkowym i kwotg, jaka nalezy przela¢ do Urzedu Skarbowego.

Wynik podatkowy za czerwiec 2019

Przychéd 15000,00 zt
Koszty 9345,00z
Do zapfaty 0,00 zt, termin ptatnosci do 20-go lipca 2019
konto US 12101016740032322223000000
Stan na dziern 11-07-2019

W ten sam sposdb, co omowione wyzej przekazanie wyniku podatkowego, mozemy odebrac
od biura takze informacje: o biezgcych ptatnosciach, wyniku VAT, ZUSie do zaptaty, czy tez

podatku od zatrudnionych pracownikéw (PIT-4R, PIT-8AR do zapfaty).



4b. VAT
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Kazda wystana przez Biuro deklaracja VAT do Urzedu Skarbowego, moze zosta¢ nam udostep-
niona do wgladu. W przypadku formularza VAT dokument ten trafia do zaktadki Od Biura-> VAT.

SKP

klient
. biura

E4 Pliki od biura (1)

By o - (2] A
Fak 4 Bi o VAT-7/7K (19/13)
Faktur
ESRimanie | s OB o 1_00001_2019_TEST_FIRMY_mas_vat7_19_pdf
-~ @ Dodany: 2019-07-11 11:35:40

Biezace platnosci iz

: = Pulpit »var
oba szystkie pliki =
&2 Podatek doch.
Nazwa Data dodania Rok
Q VAt Typ
| €I_00001_2019_TEST_FIRMY_poj_vat7_19_pdf 2019-07-11 10:48:28 VAT-7/7K (19/13) 2019 |

& PlaceiZus

Klikajgc na przestany dokument, otwiera sie zaktadka w przegladarce z Deklaracjg VAT.

@l

1

z

3

cl_00001_2019_TEST_FIF X I+ ot

O @
| £

& | httpsy//www.mojeskp24.pl/upload/pdfs/897/cl_00001_2019_TEST_FIRMY_poj vat7_18_pdf w5

= + /‘D e (3 Dopasuj do strony Ty Widok strony | Al Czytaj na glos ﬁv Dodaj notatki

[ 7. Tdentyfikator podatkowy NIP podatnika

9,9,2,9,9,9,9,9,9,9,

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Miesige 3. Rok
W | a0.e, | o200, |
Fodstava prawna: Art. 20 wst.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 ©. o podatku od towardw i ushug (Dz. U. z 2017 r. poz 1221, z péén. 2m.}), zwansj dalsj "ustang”
Shladajacy - Podatnicy, o kidrych mowa wart. 15 wstawy, cbowiszan do skidania deklaraci za okesy miesieczne, agodnie 2 art 88 ust. 1 wstawy
A. MIEJSCE | CEL SKELADANIA DEKLARACJI
[& Urzad do ktorego jest j 7. Cel ztoienia formularza (zaznaczy ¢ whasciwy kwadrat) 1))
E 1. dodenie deklaracji D 2. korekta deklaracii
B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA B .
v - i i «ch osdbami fi i iotow | ch osdbami fi i
8. Rodzaj podatnika (zaznaczy ¢ wiaSciwy kwadrat):
Dlpodahiuiwosobqﬁqm EZosobaﬁqrm
9. Nazwisko Pierwsze imig Data urodzenia
Jan Kowalski 08-06-1992
C.ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO — S— S
1. Dostawa towarow oraz Swi ie ushug, na terytori 10.
kraju, zwolnione od podathu
2. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug poza terytorium 1.
lkraju
2a. w tym swiadczenie ustug, o ktorych mowa w art. 100 12
ust. 1 pkt 4 ustawy
3. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 13
kraju, opodathowane stawka 0%
|hnlymdustanalnmmulﬁn’ejnmwa‘t1ﬂ 14.
u
4. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 13. 16.
kraju, opodathowane stawka 3%
3. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 7. 18.
kraju, stawha iednio 7% lub 8% 1 249 100
6. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 19. 0.
hraju, stawka iednio 22% lub 23% 11 888 2 734
7. Wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow Fil
8. Eksport towarow )
9. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 3 4 565 24 935
10. Import towarow, podlegajacy rozliczeniu zgodnie 23 26.
z art.33a ustawy
(T import usiug 2 vyegzente, uslug nabyeenyeh od podstnikowpodatku od | 27 8.
| TZ Impart usiug nabyvanych 00 podaikawWpOGETR 0d wartoec Godans]. 40 | 29. 30.
Ktongh stosujs sl art 250 ustawy
EES araz fwadizanie Ul d H
rein 150 000
| 14 Do stava tovardwe dia KEOryoh podatnikiem |est nabywca, 0 KOTym [st mova w | 32. 3.
e 17t 1po S ustawy{ o nayee L 10 000 2 300
95 “Bwiadczens Uslg, dia 1] 2N E5
nabywca, 17wt 1 it 7 stawy| wypainia
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4c. Podatek dochodowy

W sytuacji, gdy Biuro przesyta nam informacje na temat ustalenia dochodu przechodzimy na
zaktadke Od Biura-> Podatek doch.

&~ =2 0 & & | httpsy//www.majeskp24.pl/client/from-accountancy/tax-lucrative ¥ = .g\, =g

SKP (2 b = -

B4 Pliki od biura (1)

B -~ - (2]

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

B

Ustalenie dochodu
<l_00001_2019_TEST_FIRMY_poj_kpir_ust_doch_mc06_.pdf
(o] Dadany: 2019-07-09 11:30:43

f’ Biezace platnoscl .
5 Pu |p|t » Podatek dodchodowy

Zobacz wszystkie pliki <

& Podatek doch. 1

Nazwa Data dodania T Rok Miesigc
Q var yP a

¢I_00001_2019_TEST_FIRMY_poj_pod_doch_mc06_.pdf 2019-07-09 08:40:40 Podatek dochodowy 2019 Czerwiec
& PlaceiZus

I ¢|_00001_2019_TEST_FIRMY_poj_kpir_ust_doch_mc06_pdf 2019-07-09 11:30:43 Ustalenie dochodu 2019 Czerwiec

& Inne i

Nastepnie klikajac na przestany dokument, otwiera sie zaktadka w przeglgdarce z Ustaleniem
dochodu.

Ustalenie dochodu

Ustalenie dochodu osiagnietego w roku podatkowym 2019 na koniec czerwca.
1} Przychod (kol. 9) 163 137,00

2) Wysokosc kosztéw uzyskania przychodu poniesionych w roku podatkowym na koniec czerwca

a) wartosc spisu z natury na poczgtek roku 50 000,00
b) plus wydatki na zakup towardéw handlowych i materiatéw (kol. 10) 150 000,00
c) plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kol. 11) 24 565,04
d) minus warto§¢ spisu z natury na koniec czerwca nie okreslono
e) plus kwota pozostatych wydatkéw (kol. 14) 0.00
f} minus wartos¢ wynagrodzen w naturze ujetych w innych kolumnach ksiegi

Koszt 174 565,04

3) Ustalenie dochodu osiggnietego w roku podatkowym na koniec czerwca
Strata (Koszt - Przychadd) 11428,04

Z powodu braku inwentaryzacji na koniec czerwca wartos¢ remanentu poczatkowego jest pomijana.

5. Dotaczenie dokumentu przy pomocy kodow QR i zapis zatagcznika
do chmury.

Dzieki SKP® w Chmurze mamy mozliwos¢ przestania do biura dokumentdéw w postaci skandw.
Moga to by¢ np. umowy z kontrahentami, otrzymane wazne pisma, czy tez faktury kosztowe
do zaksiegowania lub potwierdzenia zaptaty do danej faktury.
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W tym celu logujemy sie do swojego serwisu SKP®24, klikamy w zaktadke: Do biura-> Do
wystania. W tym miejscu otwiera sie strona z listg dokumentéw mozliwych do wystania.

Uzupetniamy pola (Numer dokumentu, kontrahent, itd.) i klikamy przycisk: Wyslij zatgcznik
za pomocg telefonu.

klient
SKP biura =0 @ -

~ Aa 2] [ a
Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc e

D fani i
* Do wyslania Pu|p|t » Do wystania

L wystane
ogdlne
Nurner. 1/2019 Zaptacono  01.07-2019
obecnosci dokumentu dnia
chorobowe
Kontrahent  yyaiciarnia "Kwiatuszek" Kwota 2aptaty | 1 399,35
nieobecnosci
Uwagi Forma gotéwka ~
platnosci

inne prace

zakupy sr. tr.

O
O
O
O
O dytury
O
O
O
®

zaplaty

Po kliknieciu przycisku: Wyslij za pomoca telefonu zostanie wyswietlone okienko z kodem QR:

Zatacznik

O—— 2 :

Zeskauj kod QR Wyslij zalgcznik za pomoca telefonu Dokoncz wypelnianie formularza

Kod QR nalezy zeskanowad telefonem (wykorzystujac do tego dowolng aplikacje do skanowa-
nia kodéw QR badz funkcje swojego aparatu).
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Po zeskanowaniu na ekranie telefonu wyswietli sie indywidualny link. Teraz nalezy klikng¢
przycisk: Otworz przegladarke.

» TN
o, UDOSTEPNIJ (L) HISTORIA

[
iilllj Barcode Scanner

l| Indywidualny link
/3YIVbmr/VjwaNexpAdvuuPgnolryB | ENUDXKSbmYX8zk3Z
RWLQDoM4297g9pXa06x >

Format QR_CQOE SKP w Chmurze
Typ |
Czas 18.06.2019 13:17
Metadanych L

Otworz przegladarke Udostepnij przez email Udostepnij przez SMS

Po zeskanowaniu na ekranie komputera pojawi sie instrukcja kolejnego kroku do wykonania
juz na ekranie telefonu: Wyslij zatagcznik za pomoca telefonu.

« > O @ &1 | httpsy//www.mojeskp24.pl/client to-accountancy/send

Zatgcznik

0) o-

Zeskauj kod QR Wyslij zatacznik za pomoca telefonu
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W kolejnym kroku na ekranie telefonu klikamy przycisk: Wybierz plik i pobieramy z galerii
gotowe zdjecie dokumentu lub wykonanie je bezposrednio z poziomu tej opcji.
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Po przestaniu dokumentu z telefonu, na ekranie komputera ukarze sie widok przesytanego
zdjecia. Jezeli plik jest prawidtowy, nalezy klikng¢ przycisk: Wréé do formularza.

Zatgcznik

O 0, O)

Zeskauj kod QR Wyslij zatacznik za pomoca telefonu Dokoncz wypelnianie formularza

IMG_20190717_081550.jpg

Po dodaniu skanu, dokument jest gotowy do wystania do biura rachunkowego. W tym celu
nalezy klikng¢ przycisk: Wyslij.

B ~ ) ) [«

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

® Do wyslania { Pu|pit » Do wyslania

Q Wysiane

O ogéine

Hamer 5/12/2019 Zaptacono  11.07-2019
O obecnosci dokumentu dnia

151/07/2019

O chorobowe

Kontrahent  yviaciarnia Kwiatuszek 59-220 Legnica Kwota zaplaty 4 39935
O nieobecnosci

c Uwagi Forma Sk w
O d ) gotdwka
ALY, platnosci

O inne prace
O zakupy sr.tr.
O przejazdy = wysly | EWyswietl zatacznik | @ Skasuj zalacznik
®  zaplaty




IVl asz pytania?

W przypadku watpliwosci zapraszamy na:
www.ksiega-podatkowa.pl

lub prosimy o kontakt: skp@formsoft.pl
badz pod tel. 76 854 79 58
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