SKP® BIURO
W CHMURZE

CZEGO DOWIESZ SIE Z E-BOOKA?

e Co zyskasz dzieki korzystaniu z Chmury SKP®?
¢ Jak w codziennej pracy biura wykorzystywa¢ mozliwosci tego
modutu — a wszystko wyjasnione krok po kroku wraz ze zrzutami
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Na czym polega ustuga SKP®
Biuro w Chmurze?

Ustuga ta pozwala na automatycznq, wzajemng wymiane dokumentow
pomiedzy Twoim biurem rachunkowym a Klientami — wystarczy tylko dostep
do Internetu.

2) Dzieki wykorzystaniu nowoczesnych 2>) To takze ukton w strong tych Klientéw,
technologii praca Biura Rachunkowego ktorzy cenig sobie mobilnos¢ i chcg sie
moze stac sie wygodniejsza i tarisza dla skupi¢ na prowadzeniu swojego biznesu.
obu stron: Biura i Klienta. Dzieki elektronicznej wymianie doku-
mentéw nie muszg tracic juz czasu na do-
2>) Dzieki modutowi wzbogacisz swoja jazdy do biura rachunkowego, jak ma to
oferte, stajac sie konkurencyjnym, skrécisz miejsce w przypadku tradycyjnej wspotpracy.
czas obstugi Klientdow i podniesiesz jakos¢
ustug. Ponadto zyskujesz takze mozliwosc 2>) Dodatkowo mozesz przekaza¢ swoim
oferowania ustug Twojego biura firmom, Klientom darmowy modut do fakturowan-
ktorych siedziba znajduje sie na drugim ia w Chmurze, ktéry pozwoli im na btyska-
koricu kraju. wiczne wysytanie faktur do swoich kontra-

hentéw. Ustuga jest dostepna w przegla-
darce, dzieki czemu Klienci nie musza jej
instalowac na komputerze i aktualizowac.

A to tylko kilka argumentow, dlaczego juz teraz warto skorzystac z ustugi
SKP® Biuro w Chmurze.

-
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Szybko docenisz, wygode jakg oferuje
potgczenie mozliwosci oprogramowania
desktopowego z wolnoscig, jaka zapewnia
Ci dostep do swojego programu ksiegowego
z dowolnego miejsca na swiecie 24h/365
dni.

Skorzystaj z praktycznych i utatwiajgcych
zycie rozwigzan, z ktorych codziennie

korzysta tysigce przedsiebiorcéw i biur
rachunkowych.

Postaw na nowoczesne polgczenie ksiegowosci online i offline!

=
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@Iaczego warto korzystac
z SKP® w Chmurze?

- Korzysci dla Twojego biura rachunkowego -

Oszczednos¢ czasu — dzieki zautomatyzo- Ksiegowanie bez opdinien — dzieki temu,
waniu ksiegowania znacznie skroci sie czas ze Klienci na biezgco dostarczajg do Two-

wprowadzania dokumentow do Twojego jego biura niezbedne dane, pozwala Ci to

programu. Pozwoli to na szybkie dostarcza- unikna¢ opdznien w ksiegowaniu jego do-
nie Klientowi niezbednych informacji kumentow.

zwrotnych. A to wszystko bez koniecznosci
odrywania pracownikéw biura od pracy!

Zawsze biezgce informacje — otrzymujesz Zwiekszenie wydajnosci pracy — czas

od Klientéw biezgce informacje oraz zgto- poswiecony do tej pory na zmudne ksie-
szenia (np. urlopy, choroby pracownikéw, gowania jednej firmy, pracownicy biura
zakup srodka trwatego, itp.), a na dodatek bedg mogli wykorzystac takze na obstuge
sg one bezposrednio Sciggane do Twojego innych firm, przez co zwiekszy sie ich
programu SKP®. efektywnosc¢ i zmniejszy ryzyko ewentu-

alnych btedow.

=



Obnizenie kosztow dziatalnosci —
ograniczysz liczbe wydrukéw papierowych
dokumentow. Nie musisz wykonywac licz-
nych telefonow do nieterminowych
klientéw. Twoi pracownicy bedg bardziej
efektywni, nie bedzie wiec potrzeby pracy
,P0 godzinach”.

Szerszy pakiet ustug w ofercie — bedziesz
maogt zaproponowac swoim Klientom no-
woczesne i wygodne narzedzie do fak-
turowania oraz bezposredni dostep do
biezgcych informacji na temat ich firmy.

Wazrost zadowolenia Klientow — jednym
kliknieciem przekazujesz Klientowi istotne
dane oraz dokumenty, jego obstuga jest zatem
btyskawiczna, a on bardziej zadowolony

z Twojej pracy.

ZOBACZ FILM >>

- Korzysci dla Klientow Twojego biura -

Darmowa aplikacja do fakturowania —
Twoj Klient otrzymuje od Ciebie bezptatny
dostep do fakturowania online. Wystawia
faktury gdzie i kiedy chce, a Ty mozesz je
pobrac z chmury bezposrednio do swojego
programu SKP®. Co za oszczednosc czasu!
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Dostep do biezacych danych — 7a pomoca
indywidualnego konta Klient ma wglad

w dane swojej firmy, miedzy innymi: koszty,
sktadki, podatki do zaptacenia. Przeglada
wystawione przez Ciebie dokumenty, gdzie
i kiedy chce, 24 godziny na dobe!


https://youtu.be/SpkXGsg2OH0

Automatyczna wymiana dokumentow —
wszystkie dane sg przechowywane w chmu-
rze i synchronizowane miedzy urzadzeniami,
dzieki temu otrzymasz potrzebne dane na
wyciagniecie reki.

Petna mobilnosé — Twdj Klient wystawia
dokumenty sprzedazowe z dowolnego
urzadzenia (PC komputer, laptop, tablet,
smartphone) z kazdego miejsca na Swiecie.
A wszystko dostepne 24h/365 dnil

Import dokumentéw z Chmury do SKP®

i odwrotnie — Twdj Klient moze w dowol-
nym momencie wprowadza¢ z Chmury

do programu SKP® rézne dokumenty. Moze
takze wysytac z SKP® do Chmury wystawio-
ne dokumenty i przegladac je na dowolnym
urzadzeniu.

\

Szybki kontakt z biurem — dzieki temu, ze
w dowolnej chwili mozesz generowac po-
trzebne dokumenty, a nastepnie w formacie
PDF przesytac je na konta internetowe
Twoich Klientow — zyskujg oni staty dostep
do informacji i nie muszga czesto kontak-
towac sie z Toba.

Bezpieczenstwo danych — Chmura SKP®
korzysta z zaawansowanych zabezpieczen,
aby chroni¢ Twoje dane. Chmura SKP®
tworzy automatyczne kopie zapasowe
danych, wiec sg on zawsze aktualne.

Bezptatna nielimitowana opieka — jesli
Twoj Klient bedzie potrzebowat pomocy,
moze skontaktowad sie z naszymi doradca-
mi dostepnymi: Poniedziatek — Pigtek
8:00-16:00.
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I ista funkcji ustugi SKP®

w Chmurze

2) Wystawianie faktur bez limitow
Modut pozwala na sporzadzanie nieograni-
czonej ilosci faktur, rachunkéw, dokumentéw
oznaczonych jako: Paragon, WZ, Pro-forma,
Oferta, Marza, Wewnetrzna, Zaliczkowa,
Duplikat, faktura ,nie-vatowiec”, RR, Metoda
Kasowa, faktury i rachunki ,odwrotne” oraz
faktury masowe.

2) Faktury dla zagranicznych
kontrahentéw
W aplikacji SKP® Firma w Chmurze oprécz
dokumentow w jezyku polskim wystawisz
rowniez faktury w jezykach obcych: angiel-
skim oraz w niemieckim.

2>) Bogactwo opcji w fakturowaniu
Elastyczny styl numeracji, rabaty, narzuty,
jednostki miary i dodatkowe pole na uwagi
i komentarze. A do tego: wtasne logo,
wydruk KP i KW, czy tez wybdr dowolnej
waluty i automatyczne Scigganie kursu NBP.

2) Archiwum faktur
Masz do dyspozycji magazyn wydrukowa-
nych i przekazanych do zaksiegowania
faktur, ktére mozesz w dowolnej chwili
przeglada¢, ponownie wydrukowacd czy
nawet sporzadzi¢ z tego miejsca korekty:.

\

2) Zapis faktur do PDF i wysytka
e-mailem
Wystawione faktury zapisuj do formatu
PDF badz bezposrednio z aplikacji chmury
wysytaj faktury na email kontrahenta.

2>) Dodawanie zdjgé dokumentéw
bezposrednio z Twojego telefonu
Juz teraz mozesz w szybki i tatwy sposdb
tadowac do Chmury pliki z dokumentami,
zdjeciami srodkow trwatych, itp. wprost
z Twojego telefonu. Wystarczy zeskanowac
kod QR, ktéry pojawi sie w aplikacji Chmura,
zrobic zdjecie dokumentu lub zatadowa¢
plik z telefonu i wysta¢ do swojej Chmury.
Od teraz masz kazdy dokument pod reka!

2) Tworzenie wielu list
Twoi Klienci mogg samodzielnie definiowac
listy towardw / ustug (cennik w ztotych
i w walutach) oraz listy kontrahentow.

2>) Wyszukiwanie danych fimowych
wg NIP
Znajdz dane swoich kontrahentdw wpisujac
tylko numer NIP. Znajdujgca sie w chmurze
wyszukiwarka automatycznie wyswietl
nazwe, adres siedziby, nr NIP firmy.



2) Zapis dokumentéw w Chmurze
W Chmurze zapiszesz wiele dokumentow,
m.in.: chorobowe czy urlopy pracownikéw
Twojego Klienta, zakup srodkow trwatych,
przejazdy, czy zaptaty. Te wszystkie doku-
menty jednym kliknieciem wysytasz do sta-
cjonarnej wersji SKP®, gdzie automatycznie
zostang one zaewidencjonowane.

2>) Porzadek na koncie w chmurze
Wszystkie dokumenty wystane do stac-
jonarnej wersji SKP® mozesz sortowac wg:
tematu, kategorii, akcji lub daty wysytki,

mozesz rowniez wyszukaé konkretng wiado-

mos¢ wpisujac w polu SZUKAJ kluczowe
stowa. Kazdy utworzony w chmurze doku-
ment mozesz w kazdej chwili usunag,
wystarczy go zaznaczy¢ i kliknaé: USUN.
Dzieki temu masz zagwarantowany
porzadek oraz szybki dostep do doku-
mentow.

\

2) Dostep do biezacych danych
Klienci przesytajg Ci wystawione przez nich
faktury, ktore importujesz wprost do pro-
gramu SKP® oraz zgtaszajg absencje pra-
cownikow, zakup nowych srodkow trwatych.
Juz od teraz w dowolnym miejscu i czasie
oboje macie dostep m.in. do: biezgcych
ptatnosci, wynikow podatkowych, deklaracji
VAT, list ptac, ZUS do zaptaty, zestawien PIT
4R, 8AR czy PIT 11.

Juz dzis podnies prestiz Twojego Biura oferujqgc Klientom szybkgq i bezpieczng
wymiane informacji, dostepnq dzieki wykorzystaniu nowoczesnych
technologii.

\
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Majczestsze operacje ksiegowe,
dokonywane w SKP® w Chmurze

1. Logowanie

1a. Logowanie sie Biura Rachunkowego do Chmury SKP®

W celu zalogowania sie do Chmury SKP® przechodzimy na strone https://www.mojeskp24.pl/,
a nastepnie klikamy Biuro rachunkowe

waw.maojeskp2d.pl/ " = L&

Witamy w SKP® w Chmurze!

Przedstawiamy nowoczesne rozwiazanie online, pomocne z codziennej pracy Uzytkownikom programu SKP® wwersji dla firm oraz dla biur
rachunkowych,

SkP® w Chmurze to funkcjonalna ushuga, polegajaca na automatyczne] wymianie dokumentdw pomiedzy biurem a Klientem biura (SxP® Biu
w Chmurze) lub pomiedzy SKP® zainstalowanym na kemputerze stacjonarnym a aplikacja w chmurze 5K

POBIERASZ - WYLICZASZ - WYSYLASZ - PUBLIKUJESZ - oto ghéwne zadania SKP® w Chmurze.

Wska ponitej kim jestes, zaloguj sie na swoje konto i korzystaj 2 peinych funkejonalnodei, jakie oferuje Tobie usiuga SKP® w Chmurze,

Usluga "Chmura” jest platnym dodatkiem do programu SkP® | mogg z niej korzystac wylgcznie Klienci objeci Opieka Serwisowa. Jesli nie posiadasz
jeszeze aktualne] wersji SKPE, a cheialbys juz dzi§ korzystaé z ustugi SKP® w Chmurze, wejdi do Centrum Serwisowego w Twoim SKPE | zaktualizuj
program do najwainigjszych zmian.

Poznaj korzysci z posiadania aktualizacji | Opieki Serwisowej - Kliknij i przeczytaj
Nie masz programu SKP® Biurc? Zapoznaj sie z oferty i kup SKP

Jeteli masz pytania lub watpliwosci - skontaktuj sie z naszym Biurem Obshugi Klienta

W nastepnym kroku wprowadzamy adres email, hasto i klikamy Zalogu;j.

® | | Strona legowania - SKP % | = = ”

5

“— [ y  hittpsyfwww.mojeskp2d.pl/biuro < = g

SKP!

Witamy w SKP® Biuro w Chmurze!

Logowanie

formsoft@formsoft.pl &

Logujac sie do ustugl akceptujesz ninlgjsza
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1b. Logowanie sie Biura na konto poszczegolnych Klientow

Po zalogowaniu sie do serwisu SKP24 przeznaczonego dla Biur rachunkowych, klikamy zaktad-
ke Konta klientéw, a nastepnie wybieramy Zaloguj sie na konto klienta.

& - ~ = = i

Moje konto Od klienta Do klienta Konta klientéw Wizytéwka

Pulpit
Nazwa firmy Adres Telefon NIP E-mail Logowanie Aktywny
FORMSOFT 5p. z 0.0. 5p.k ul. Sw. Antoniego 23, 59- 76854795 897-180-29-  grzegorz.antkowicz@formatwroc.pl |8 ®

220, Legnica 53

Po wybraniu tej opcji zostajemy przekierowani do Panelu Klienta, gdzie widzimy jego petng
funkcjonalnos¢. W tym miejscu mozemy np. podejrze¢ wystawione przez Klienta dokumenty
(Fakturowanie-> Archiwum faktur), czy sprawdzi¢ wystane przez niego dokumenty do Biura
(Do Biura-> Wystane).

B -~ Aol (7] A
Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc
* Do wyshania l~i
Pu p IL »wystane
& Wyslane
llos¢ wierszy na stronie | 10 e Szukaj:
LP " zdarzenie Kategoria Tresc Zalaczniki Data wystania O
1 Zuk Joanna Zwolnienie 2019-07-09 09:58:09 O
2 Anna Nowak Urlop o . 2019-07-09 09:51:41 O
Wyswietlono 2 wierszy
Poprzedn n Nastepny




e e

2. Fakturowanie

2a. Wystawianie faktury przez Klienta w Chmurze SKP®

Jezeli chcemy wystawié w imieniu klienta fakture, po zalogowaniu sie do serwisu SKP24
przeznaczonego dla Klienta Biura rachunkowego, klikamy zaktadke Fakturowanie.

] -—;1] SKP w Chmurze DG I + - (m] *
& > O G & | httpsywww.mojeskp24.pl/client/invoice=get_currency ¥ = L B -
| .
Ei ~ A @ =
Fakturowanie Do Blura Cd Biura Pomoc 1
staw Faktur .
3 w 1 1 PUIpIt »wystaw fakture
B Archiwum faktur
= connik Typ Numer { 1/07/2019 ) Data wystawienia Migjsce Data Sprzedazy
w 1 07 2019 08-07-2019 o] Legnica 07-2019 s |

* Kontrahenci
Duplikat Proforma Korekta MP Komis ZPCHr
== Opge Wewnetrzna Odwrotne obcigienie RR

Zaliczkowa

Po kliknieciu zaktadki przechodzimy do wystawienia dokumentu sprzedazy. W polu Typ wbie-
ramy z rozwijalnej listy rodzaj dokumentu- dla naszego przyktadu wybralismy Faktura VAT.

Eil (ad - (] A

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

[ wmsmevaksicy ‘ PuIpil »wystaw fakture

B Archiwum faktur

B cerik ITyp I Numer { 1/07/2019 ) Data wystawienia Miejsce Data Sprzedazy

07 2019 08-07-2019 2] Legnica 07-2019 [zt
W Kontrahenci
Komis ZPCHr
= Opce

Sprzedawca: Nabywca:
Formsoft +
Prefix NIP / PESEL Prefix NIP / PESEL
6910012569

Ulicainr Ulicainr

Krotka 13
Kod pocztowy Migjscowost Kod pocztowy Migjscowost

59-220 Legnica
Kraj Kraj

Polska w Polska v

Odbiorca

Uzupetniamy pola numer, data wystawienia, miejsce i data sprzedazy.
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Nastepnie przechodzimy do uzupetnienia danych Nabywcy. Mamy tu mozliwosé wprowadze-
nia danych recznie, jak i skorzysta¢ z wygodnej funkcji pobierz z GUS.

Pobierz dane z bazy REGON

Wpisz NIP

Wystarczy wpisaé jedynie numer NIP, klikngé: Pobierz dane, a pola z danymi nabywcy zostang
uzupetnione.

Nastepnie przechodzimy do dodania pozycji na fakturze wprowadzajgc nazwe, ilos¢, j.m, cene itp.

POZYC}E‘ nafakuze

Nazwa llos¢ Jm Netto VAT Wartosc netto Wartost brutto

biurko AR 4 1,00 s v = 600,00 23 v 600,00 738,00 H
==
-]

szafa IR 1,00 al - | 120000 23 v 120000 1476.00

Suma netto 1 800,00 PLN

Suma VAT 414,00 PLN

Suma brutto 2214.00 PLN

Sposob platnosci

Termin ptatnosci Zaplacono v

Jgzyk faktury Palski w
Imig i nazwisko wystawiajgcego Imie i nazwisko odbiorcy

Kolejng pozycje dodajemy uzywajgc przycisku plusa na zielonym tle, natomiast w przypadku
pomytki mozemy usung¢ dany zapis uzywajgc minusa na czerwonym tle.

g —
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Po wprowadzeniu wszystkich pozycji faktury i okresleniu takich informacji, jak sposéb ptat-
nosci, termin i itp. mamy mozliwosc jej zapisania, podejrzenia, wydrukowania lub wystania
mailem bezposrednio do Klienta.

Imie i nazwisko wystawiajgcego Imie i nazwisko odbiorcy
Jan Kowalski Andrzej Nowak
Uwagi Komentarz

Przechodzimy na zaktadke Archiwum faktur, w tym miejscu widoczne sg wszystkie wystawio-
ne faktury. W tym miejscu mozemy dokonac ich edycji, pobraé jako korekta itp.

B -~ - [ 2]

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

@ Wystaw Fakture

Pulpit

B Archiwum faktur q

I & Nowa Fakiura 7
EE Cennik L 5 L i

ﬁ Kontrahenci Wybierz rok (2019) ~ Wybierz miesigc (Lipiec) ~ Ma stronie: v
= Opge = :
ena ena
Numer Typ Klient NETTO BRUTTO Wystawione Produkt/Ustuga Ulwcrzons import
[0 1/07/2019 FAKTURA Zaktad uslugowo-budowlany 1 221400 2019-07-08 biurko , szafa 2019-07-08 -
VAT 800,00 11:28:5
llogé: 1 # Pokaz
# Edytuj
Bi Pobierz

© Pobierz jako korekte

& Usuni

2b. Eksportowanie dokumentu do Biura rachunkowego
Jezeli Klient Biura w swojej aplikacji nie przygotowat dokumentow do eksportu do Biura, Biuro

samodzielnie moze zalogowac sie na konto Klienta klikajac: ,Konto klienta”, a nastepnie
w Fakturowanie —> Archiwum Faktur dokona¢ eksportu dokumentu do Biura.



e

W tym celu zaznaczamy dany dokument i klikamy Eksportuj do biura

\

Pu plt » Archiwum faktur

[# Nowa Faktura 1 Kosz®

Ddznacz wszystkie | Usuri (1) | Exportuj do biura (1) [SEnslEpexpertdo bk {1

Wybierz rok (2019) ~ Wyhbierz miesigc (Lipiec) ~ Na stronie:| 10 ~
: Cena Cena 2 Utworzono
Numer Typ Klient e e Wystawiono Produkt/Ustuga Import
] 1/07/2019 FAKTURA  Zaktad ustugowo budowlany 1| 221400 2019-07-08 biurko, szafa 2019-07-08 o -
VAT 800,00 13:01:19
llosé: 1

Po wybraniu tej opcji status w kolumnie Import zmieni sie z ‘Niegotowa’ na ‘Czeka na Import’

Pu plt » Archiwum faktur

(2 Nowa Faktura 1 Kosz?

Wybierz rok (2019) ~ Wybierz miesigc (Lipiec) ~ Na stronie:| 10 v
" Cena Cena - Utworzono
Numer Typ Klient SRR T Wystawiono Produkt/Ustuga 5 Import
[ 1/07/2019 FAKTURA Zaklad ustugowo- 1| 221400 | 2019-07-08 biurko, szafa | 2019-07-08 e
VAT budowlany 200,00 11:228:51
llosé: 1

Teraz wystawiona faktura moze zosta¢ zaimportowana w Biurze do Programu SKP®.

2c. Import dokumentu z Chmury i pobranie w SKP®

Wystawione w Chmurze dokumenty sprzedazowe ze statutem , Czeka na import” mozna

zaimportowac w programie SKP.
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Whystarczy przejs¢ na zaktadke Ksiegi-> Ksiegowanie-> Opcje-> Import dokumentéw z Chmury,
wybra¢ miesigc, wpisa¢ numer licencji, login i zatwierdzi¢ operacje OK.

( Centrum Serwisowe [ ] ABC
J online & uiytkownika

1. Ksiegowanie Ig.:" i ]Q,l" ik zapisdw | 4. Ksiega Podath 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VAT-UE/A/B/C/K
Mc. ksiegowy Data wystaw. Typ VAT Termin nie okreslono 2Zwioka ?
Konto Kol. KPR dzieri KPR Suma netto kwota  dziei  konto opis
Dokument Suma podatku
Wartos¢ Razem brutto
Opis Rozbieznosé brutto
Uwagi Data otrzym.

" Kol. | : ~ Data | Dzieni |,

V| Konto | oo Kontrahent Dokument wystaw, | wpisu Kwota brutto | ¥V |P| MC [R|IV
ML
Wybdr miesigca
]Iip&ec 'I

i Anuluj |

Jako, ze Biuro sporzadza w razie wezwania Urzedu Skarbowego plik JPK _FA, nastepnym kro-
kiem jest zaimportowanie faktury do Archiwum faktur, by w swoim archiwum mie¢ wszystkie
faktury sprzedazowe danej firmy. W tym celu nalezy przejsé na zaktadke Ksiegi-> Fakturowa-
nie-> Archiwum faktur-> Opcje-> Import dokumentow do archiwum z ,,Chmury”,
ponownie wybieramy miesigc, wpisujemy numer licencji, login i zatwierdzamy OK.

c’ Centrum Serwisowe @ ABC

- urytkownika

4. Ksiegowanie 2. Fakturowanie |3 Dziennik zapiséw | 4. Ksiega Podatkowa | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT | 7. Dekl. VAT | 8. VATUE/ABICK|
Faktura B2 Archiwum fakt < ratkowy

fliesiac ks. 12 Numer Data wysta. wykonania Razem: brutto rka
[Data wystaw. |01-01-2015R0dzaj dokumentu w tym: netto i»
Platnosé | Kontrahent VAT
Miystaviajacy | - Numer ‘ Kor | RR ‘ fopr:nua |'kom D'::w 'an:nis Kontrahent ‘
Rabat do:  cafosci 0, :. il
M
fonto [?1 sprzedaZ
[Dopisek
flomentarz
e |zaznﬂ!:1
Wybdr miesiaca |
Razem netto 100.00:{_ m 0 _Za
|| |
b test < Anulj I a
| Nazwa [ m ] VAT | llosé | Netto A | Brutto A
>
< >
okno |
[ Pobierz | Pobierz jako korekta | 1]z 3| Opcje ~ | Eitij | Szukaj | Skeegl Zamknij
| 1aa 44 e (2l ]Listapusla.
<
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Po zaimportowaniu faktury do archiwum faktur, oraz zaktadki Ksiegowanie na koncie Klienta
w chmurze status zmieni sie z ‘Czeka na import’ na ‘Zaimportowano’

PLAlID[ » Archiwu

Cena
BRUTTO

Cena

Klient NETTO

Numer Typ

1/07/2019  FAKTURA

VAT

Zaktad ustugowo-budowlany 1 2214,00

800,00

Wystawiono

2019-07-08

Produkt/Usluga

biurko, szafa

Na stronie: 1p

Utworzono
v

Import

2017-11-14
13:45:06

3. Wysytanie dokumentow przez Klienta i odbior w SKP® Biuro

W swoim portalu Klient biura moze zgtosi¢ do biura rachunkowego réznego rodzaju informa-

cje, ktore to z kolei biuro ma mozliwosé odebraé¢ w swojej Chmurze, a dodatkowo niektore

z nich moze zaimportowac od razu do SKP®. Klient moze wiec wykaza¢ obecnosci danego pra-
cownika pracy uwzgledniajgc czas przepracowany, zgtosi¢ jego nieobecnosc i podac jej powdd,
a w szczegdlnosci jego chorobowe. Informacje te zostang uwzglednione w programie SKP®

w Kartach pracy, a chorobowe dodatkowo zaciggniete do wyliczen Kalkulatora zasitkowo — chorobowego.

3a. Zgloszenie choroby przez klienta w Chmurze

| tak klient biura zgtaszajgc chorobowe pracownika przechodzi na zaktadke Do Biura -> Do
wystania i zaznacza informacje, jaka chce przesta¢ do Biura.

2.0 klient
SKP i
B ~ - (7]
Fakturowanie Do Biura 0Od Biura Pomec
r* Do wyslania ! P_}lp.T o
& Wystane

ogdlne

Imig Anna

O | obecnosci

® | chorobowe Nazwisko Mowak
nieobecnosci

Od 01-07-2019
D | dyzury
Do

3 | inne prace 05-07-2019

zakupy sr. tr. Nr zwolnienia

0172019

) | przejazdy
Data
dostarczenia

03-07-2019

zaplaty

Powod
nieobecnosci

Okolicznosci
choroby

Wprowadza imie, nazwisko, okres zwolnienia, oraz jego przyczyne, klika Wyslij i informacja ta

moze zostac zaimportowana przez Biuro.
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Wszystkie dokumenty przestane do SKP® dla Biur Klient moze podejrze¢ w zaktadce

Do Biura-> Wystane.

\

3b. Widok zgtoszenia w Chmurze

B

Fakturowanie

Do wystania

& wyslane ]
llo5€ wierszy na stronie | 10 w

=

Do Biura

Aal

Od Biura

@

Pomoc

Pulpit »wystane

LP

Zdarzenie

Dokurmenty

Nowak Anna

151/07/201% Energea 05-07-2019

Srodki trwate Szafa pancerna 01-07-2019

Zuk Joanna

Anna Nowak

Kategoria Tresé Zataczniki

Ogdlne

Zwalnienie

Zapfata

Zakupy Sr. tr.

Zwolnienie

Urlop

Wyswietlono & wierszy

Szukaj:

Data wyslania

2019-07-11 08:55:58

2019-07-11 08:51:34

2019-07-11 08:48:27

2019-07-11 0B:42:14

2019-07-09 09:58:09

2019-07-09 0%:51:41

3c. Import do SKP® do Kalkulatora chorobowo-zasitkowego

Aby zaimportowac zgtoszong przez Klienta absencje pracownika do kalkulatora chorobowego
przechodzimy na zaktadke Ptace-> Ptace i ZUS->Edytuj-> Kalkulator chorobowo-zasitkowy

Centrum Serwisowe
(:’ online

e ABC
- uiypkownika

wpomocv W'szgi @Kano{eki I !»_P Place I @‘I"Biuro %};’Systemv u;*Filma wbhmknlj

1. Dane osobowe 2. Place i 2US |§. Zbiorczo | 4. Karty pracy | 5. PIT-11| 6. PIT4R | 7. PIT-84R | 8. IFT1,1R |

Edytuj

Praca nauczycielska

Kalkulator urlopowy

Kalkulator zasilkowo-chorobowy

<< Poprzedni | Nastepny >> | Pokaz skiadki

I ] 1] ' v Vi vil Vi X X X
Sidadnikiwyni:, . s | ==
kod opi -

1 u m L) v i Vil Vil [+ X b ]
1. Skiadniki wynagrodzenia—(2 200,00} psty + —|1 & Podatek dochodowy
kod |opis |od [do Ikwota |E |c, |z iola |n | Dochdd za ub. m-ce w firmie 14 864,70
11 wynagr. zasadnicze 220000 @ @ @ ® MS
Przychéd m-ca 2 200,00
Koszt |k 11,35 ¥
Wynagrodzen| i
- ub. spoteczne 162 —
kod |opis b
do opodatkowania 1787
S = Podatek 18,0 % 321,66
adczenia i prz ral + -
: s/ : Dey U [ 63
Dodatki i potr kod Iup|5 [od [do II d Ik. chlkwula [E [C|E |D| i
6. Wyplata
Suma cz.1.4 2 200,00 |
- ub. spoteczne 301,62
= — - ub. zdr. od podatku 147,12 E
3. Dodatki i {brak) 4. Zasitki z B.P.—(brak) - ub. 2dr. od wynagrodz. 2713 P
[ 8| rodzin. il @] - zal na podatek 1280 _|
| | ﬂ picleg. il l— ’—,E| Do wyplaty: 1 599,53
[ | B wychow. =
| | ] Dinj roboczych =
| [ E Dni przepracowanych =

[ oK Zi Anuluj

Wydruk | Eiltruj | Szukaj |_$zczegdly Tabela I Skiadki | Marastajaco | Odznacz | Qpcje = |Pmb|em?]

I X
Podatek dochodowy

Przychéd m-ca
Koszt

ub. spoteczne

do opodatkowania
Podatek  0,0%
Ulga

Wyptata

Sumacz. 1.4

- ub. spoteczne

- ub. zdr. od podatku

- ub. zdr. od wynagrodz
- zal. na podatek

Do wyplaty:

Dochéd za ub. m-ce w firmie

14 864,70
0,00
0,00]

0,00]

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,0
0,00
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Po otwarciu sie okna Wynagrodzenie chorobowe klikamy Pobierz z ,,Chmury”, a nastepnie

zaznaczamy osobe i wybieramy Importuj

i
Nieobecnosc pracownika
Powdd nieabecnosci Jchoroba pracownika LJ Nr zwalnienia lekarskiego
Szybki filtr b
Data importu |nieckreslona = hi
¥ | Data imp. Imie i nazwisko Typ nieobecnosci Kod choroby Data od
» MNowak Anna choroba pracownika — 01-07-19 ~ ||
~
v
Ll
v
< >
| Importuj = |
e ) |.F'ozycji: 15
[ [OBLICZENTACH PODSTAWY
Mc Rok |Skladnik |Twle ujeto|Twp | Uwagi v
Wskaz SKP ub. Drukuj raport | Wstaw do Swiadczen | Anuluj |

Informacje wystana przez Klienta widoczna jest juz w programie SKP® Biuro.

&

Nieobecnosc pracownika

&

Powdd nieobecnosci |ch0r0ba pracownika

I Pracownik nieobecny od

01-07-2013 B do[05-07-2019 B| |

Nr zwaolnienia lekarskiego |U1.F2[]19
Data dostarczenia zwolnienia lekarskiego |03-07-2019 15

Kod choroby

Dotychczasowe dni choroby
w biezgcym roku

Fl
=

Wymiar wynagrodzenia |8[] %
Maksymalny okres przystugiwania zasitku chorobowego (182 ~ | dni

-

[~ Obniz zasitek chorobowy o E %
I™ Pierwszy rok pracy
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4. Wysytanie przez Biuro Wyniku podatkowego do Panelu Klienta
w Chmurze

Biuro moze udostepnié¢ swoim Klientom informacje o podstawowych danych ksiegowych jego
firmy. Bedzie to np. wynik podatkowy, z jakim firma zakoiczyta dany miesigc lub kwartat.
Klient dowie sie z niego, jak osiggnat przychdd w danym okresie oraz ile wyniosty jego koszty,
a takze, ile podatku dochodowego ma zaptacic i na jakie konto wykonaé przelew.

W tym celu w SKP® Biuro przechodzimy na zaktadke System->Chmura-> Dokumenty masowe

4a. Utworzenie w SKP®

Po otwarciu sie okna zaznaczamy klienta chmury, do ktérego zostanie przestana informacja.
W nastepnym kroku wybieramy rodzaj danych i okreslamy okres, ktérego majg dotyczy,

po czym klikamy Utworz dokumenty... dla wybranych klientéw. Zaznaczamy utworzony plik
i klikamy Wyslij wybrane dokumenty do CHMURY.

1. Wybierz klientéw chmury: + Mowy klient 2. Wybierz rodzaj danych: |Wyni|-( podatkowy j

Wybr| Firma Login klienta | * || Wybierz miesiac ksiegowy (dla firm rozliczajacych sie miesiecznie): |6 -
I~ |FORMSOFT 00001 FORMSOFT
1 =

r I+ |TEST_FIRMY 00001 _TEST_FIRMY I Wybierz kwartat (dla firm rozliczajacych sie kwartalnie):

[ Zaznacz wszystkich l [ Odznacz wszystkich l

I 3. Utworz dokumenty Wynik podatkowy dla wybranych klienow I
Wybr ] Klient |?_rédm |Nazwa Utworzono Plik PDF | Wystano | ~ [Filtrowanie
[~ |00001_TEST_FIRMY pojedyn. Ustalenie dochodu - mc G- 2019 2019-07-09 11:30 jest 2019-07-09 14:02 Pokaz filtr
[+ J00001_TEST_FIRMY masowa |Wynik podatkowy - mc6-2019 2019-07-11 09:17 jest 2019-07-11 09:18 |

Szczegdty dokumentu

Pokaz PDF
Otworz folder PDF

zwin b
[TEST_FIRMY": utworzono dokument Wynik podatkowy - mc 6 - 2019

Udana wysylka pdf: c|_00001_2019_TEST_FIRMY_mas_wyn_pod_mc06_.pdf

Zaznaczanie (zaznaczonych 1) Operacje Usuwanie

[ Zaznacz wszystkie l [ Odznacz wszystkie l I 4. Wyslij wybrane dokumenty do CHMURY I Usuri wybrane dokumenty l

Zaznacz niewystane I usun réwniez pliki PDF z dysku
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4b. Odbior Wyniku podatkowego w Chmurze u Klienta

Klient po zalogowaniu sie na swoje konto widzi czekajgca na niego informacje z Biura. Kazda
nowa wiadomos¢ jest sygnalizowana kotkiem z liczbg nowych wiadomosci.

W przypadku wyniku podatkowego dokument ten trafia do zaktadki Od Biura-> Biezgce
ptatnosci-> Wynik podatkowy.

B4 Pliki od biura (1)
B ~ - ©
e e = - Wynik podatkowy
Fakturowanie Do Biura 0Od Biura Pomoc 10000 19_TEST_FIRMY_mas_wyn_pod_mec06_pdf
o T @os o
Biezgce platnosci q . = =
Pulpit » siezace ptatnosc
pliki &
& Podatek doch.
Rok 2019 v
& VAT
& Placeizus
& Inne .
a ® ! v i@
miesiac @@
O kwartat
Nazwa Data dodania Typ Rok Miesigc
¢|_00001_2019_TEST_FIRMY_mas_wyn_pod_mc06_pdf 2019-07-11 02:18:112  Wynik podatkowy 2019 6

Klikajgc na przestany dokument, otwiera sie zaktadka w przegladarce informacja z wynikiem
podatkowym i kwotg, jakg nalezy przela¢ do Urzedu Skarbowego.

Wynik podatkowy za czerwiec 2019

Przychéd 15000,00 z¢
Koszty 934500z
Do zapfaty 0,00 zt, termin ptatnosci do 20-go lipca 2019
konto US 12101016740032322223000000
Stan na dziern 11-07-2019

W ten sam sposob, co omowione wyzej przekazanie wyniku podatkowego, biuro moze udostepnic
swojemu Klientowi takze informacje: o biezgcych ptatnosciach, wyniku VAT, ZUSie do zapfaty,
czy tez podatku od zatrudnionych pracownikow (PIT-4R, PIT-8AR do zaptaty).

5. Wysytanie przez Biuro deklaracji VAT do Panelu Klienta

Kazdg utworzong w programie deklaracje podatkowg rowniez mozna udostepni¢ do wgladu
dla Klienta. Przesledzmy to na przyktadzie deklaracji VAT-7.

W SKP® Biuro przechodzimy na zaktadke Ksiegi-> Dekl. VAT-> Opcje-> Chmura

=
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5a. Utworzenie w SKP®

(:Jtenlrumserwiwwe | e ABC
anine

- unytkownika

1. Ksiggowanie | 2. F ie | 3. Dziennik zapisow | 4, Ksiega P | 5. Podatek | 6. Rejestry VAT [7_Dek_VAT Jb. VAT-UE/ABICKK |
1 n ] v v vl vil Wil I b3 =l b}
T PPLHA | E = I« »
= Strona 1 oy
A MEJSCEICEL! ;
G ten VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
C. ROZLICZENEE Pt
& Strona 2 W[5 Rok
E. OBLICZENIE WY za | 0,6 |'z 0,1,9

[ e

F. INFORMAC.JE D(
H. OSWIADCZENIE PC

Podstawa pemwra: An. 556t 1 ustawy 2 ana 11 rarca 2004 . o podatku od towardw | ustug (Dz U. 2 2018 ¢ pox. 274, 2 pdin. zm.). zwanej calej ustrwy’.
Swiacajiey Podatsioy, o kid 15 ey, azan g oSy MIBSELING. odnie 2 95 ust ] uREwy.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktorego adresowana jest deklaracja 7. Cel zhodenia formularza (zazraczyc whascny knadrat):
() 1. Sotenia dekiaracy [0 2 borekta dekiaracy

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

[ 1 podatnix riebedacy osoba frycmy %) 2. osoka faryozra
Pierwsze imig Data urodzenia
Jan Kowalski 08-06-1992
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO —rogsams sooiaiowas wa ey
1. Dostawa towarow oraz swiadezenie ustug, na terytorium 10,
kraju. zwolnione od podatku

7. Dostawa towardw oraz dwiadezenie uslug poza terytorium .
kraju

Nastepnie po otwarciu okna Chmura- dokumenty masowe, klikamy na Utwoérz dokument
VAT-7/7K (19/13) dla obecnej firmy, zaznaczamy powstaty plik i wybieramy Wyslij wybrane
dokumenty do CHMURY.

I Utwirz dokument VAT-T/TK (19/13) dla obecnej firmy I
Wybr| Klient |Zrédto  |Nazwa | Utworzano |Piik PDF [ Wystano |~ [Filtrowanie
I~_[00001_TEST_FIRMY pojedyn. Ustalenie dochodu - mc 6 - 2019 20180700110 _jest 20100709012 | [ pyariu__|
[~ |00001_TEST_FIRMY masowa \Wynik podatkowy - mc 6 - 2019 2019-07-11 09:17 jest 2019-07-11 09:18 ——
¥ JO0001_TEST_FIRMY pojedyn. VAT-7/TK (19/13)- 2019 2019-07-11 10:43 jest 2019-07-11 10:431 Szczegoty dokumentu

Pokaz PDF
Otworz folder PDF

Zwir w
TEST_FIRMY: utworzono dokument VAT-7/7K (1913) - 2019
Udana wysyka pdf: cLL00001_2019_TEST_FIRMY_poi_val7_19_pdf
Zaznaczanie (zaznaczonych 1) Operacje Usuwanie
| Zaznacz wszystkie l [ Odznacz wszystkie ] I Wyslij wybrane dokumenty do CHMURY I [ Usuri wybrane dokumenty l

I usuri réwniez pliki PDF z dysku




e

\

5b. Odbidr Deklaracji VAT w Chmurze u Klienta

Klient po zalogowaniu sie na swoje konto widzi czekajagca na niego informacje z Biura. Kazda
nowa wiadomos¢ jest sygnalizowana kétkiem z liczbg nowych wiadomosci.
W przypadku deklaracji VAT dokument ten trafia do zaktadki Od Biura-> VAT.

] Pliki od biura (1)

S = - )
Fakturowanie Do Biura 0Od Biura Pomaoc g
7 Biezace platnodci ; .

Pulpit »var
] ki
& Podatek doch.
Nazwa Data dodania T Rok
& VAT 1 b
| cl_00001_2019_TEST_FIRMY_pa]_vat7_19_pdf 2019-07-11 10:48:28 VAT-7/7K (19113) 2019 |

&3 PlaceiZus

Klikajac na przestany dokument, otwiera sie zaktadka w przegladarce z Deklaracjg VAT.

ml = | cl_D0001_2019_TEST_FIF X I 4+ ~
= — ) {n £ | https://www.mojeskp24.pl/upload/pdfs/897/cl_00001_2019_TEST_FIRMY_poj_vat7_18_pdf
P! jeskpza.pl/u P9 p!
1 Z 3 | /D — + @ ./‘ 3 Dopasuj do strony 'l Widek strony | A’) Czytaj na glos ﬂv Dodaj notatki
1. Identyfikator podatkowy NIF podatnika
9,9,2,9,9,9,9,9,9,9,
VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Miesige 3. Rok
4. | a6, | Zuba1.8, |
Podstawa prawna: Art. 20 wst.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 ©. o podatku od towardw i ushug (Dz. U. z 2017 r. poz 1221, z péén. 2m.}), awansj dalsj "ustang”
Skiadajany: Podatnicy, o ktdry ch mowa wart. 15 stawy, cbowiazan do skisdania deklarscyi za okmsy missigczne, zgodnie z art 80 ust. 1 wtawy
A. MIEJSCE | CEL SKELADANIA DEKLARACJI
3 Urzad ry. do ktorego jest T 7. Cel ztoienia formularza (zaznaczy ¢ wiaSciwy kwadrat) 1)
| E‘mdddaaei DZ.lmld&tadd&Iaaci
B.DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA B
* - doty czy podmiotou ne ifizyeznymi - dayey
8. Rodzaj podatnika (zaznaczy ¢ wiaSciwy kwadrat):
D 1. podatnik nisbedacy osobg fizycang &2. osoba fizycana
9. Nazwisko Pierwsze imig Data urodzenia
Jan Kowalski 08-06-1992
C.ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO —poqes S— ——
1. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 10.
kraju, zwolnione od podathu
2. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug poza terytorium 11.
kraju
2a. w tym swiadczenie ustug, o ktorych mowa w art. 100 12
ust. 1 pkt 4 ustawy
3. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 13.
kraju, opodathowane stawka 0%
3a. w tym dostawa towarow, o ktorej mowa w art. 129 14.
ustawy
4. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 13. 16.
kraju, opodathowane stawka 3%
3. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 17. 18.
hraju, iednio 7% lub 8% 1 249 100
6. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, na terytorium 19. 0.
kraju, stawka iednio 22% lub 23% 11 888 2 T34
7. Wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow Fill
8. Eksport towarow )
9. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 3 4 565 24 935
0. Import towarow, podlegajacy rozliczeniu zgodnie 23 26.
z art.33a ustawy
T Import uslug  vyeGzsniem., Uslug nabyenyoh od pe od 18 Z8.
| TZ Import uslug nabyvanych 00 podatikawpOGETR 0d wartoec Godans]. 4o | 29. 30.
Kongh stosujs sl art 250 ustawy
T oraz Cwiadezenis uthg. a8 .
art17 uct1 prt7 150 000
1 dia |26t nabywes, 1] 32 =3
art17 ust. 1 pit 5 ustawy| wypainia nabywes] = it 10 000 2 300
5 “Bwiadczenis Uallg, dia 1] 2N E5
nabywca, 17 ust. 1 pit 7 atawy| wypainia
L))
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6. Sortowanie dokumentow

SKP® w Chmurze daje mozliwos¢ sortowania odebranych wiadomosci, wedtug liczby porzad-
kowej, firmy, kategorii, oraz daty wystania.

& - ~ = =

Moje konto Od klienta Do klienta Konta klientdw Wizytowka
Pulpit »wystane

Firma wszystkie hd

llos€ wierszy na stronie | 10 w Szukaj:
LP Firma Kategoria Tresc Zalaczniki | Data wyslania O
a5 00001 _TEST_FIRMY Zwolnienie 2019-07-09 09:58:09 O
56 00001 _TEST_FIRMY Urlop 2019-07-09 09:51:41 O

1_antek Zwolnienie 2019-07-08 08:45:03 O

2 1_antek Ogolne 2019-07-04 10:15:18 O

Bedac zalogowanym w serwisie SKP®24 nalezy przejs¢ na zaktadke Od Klienta, a nastepnie
klikng¢ na nazwe kolumny, dzieki czemu wiadomosci zostang posortowane

a - ~ & =
Moje kanto Od klienta Do klienta Konta klientow Wizytowka

Firma wszystkie ~

llos¢ wierszy na stronie 1 w
LP Firma Kategoria Tresc Zalgczniki
33 00001_chmura3 Zakupy sr. tr.
32 00001_chmura3 Zakupy sr. tr.
EY 00001 _chmura3 Zwolnienie
30 00001 _chmura3 Zakupy sr. tr.
29 00001_chmura3 Zakupy sr. tr.

Szukaj:

Data wyslania

2016-08-04 11:24:19

2016-08-04 11:37:00

2016-08-04 11:39:119

2016-08-04 14:53:32

2016-08-04 15:43:02
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7. Dotaczenie dokumentu przy pomocy kodéw QR i zapis zatgcznika
do chmury

Klient biura moze przesta¢ do biura dokumenty w postaci skandw. Mogg to by¢ np. umowy
z kontrahentami, otrzymane wazne pisma, czy tez faktury kosztowe do zaksiegowania lub
potwierdzenia zaptaty do danej faktury.

W tym celu klient biura loguje sie do swojego serwisu SKP®24, tam klika w zaktadke: Do biu-
ra-> Do wystania. W tym miejscu otwiera sie strona z listg dokumentéw mozliwych do wystania.

Klient uzupetnia pola (Numer dokumentu, kontrahent, itd.) i klika przycisk: Wyslij zatgcznik
za pomocg telefonu.

SKP (K =0 @ v
B -~ - 2} [

Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc

7 Do wyslania

PU]pit » Do wystania

&2 Wystane
O ogélne
) ' Numer 1/2019 Zaplacono  01.07-2019 £
O  obecnosci dokumentu dnia
O chorobowe
Kontrahent  yysiciarnia "Kwiatuszek” KIVORZIPRIY. vase35
O nieobecnosci
~ 4 Uwagi Forma sotdwka v
b dyzu - Eotowk:
S platnosci
O  inne prace

o

zakupy sr. tr.

PRy & wrsly | Dzalae piikzkomputera || awy

zaplaty

(@]

®

Po kliknieciu przycisku: Wyslij za pomocg telefonu zostanie wyswietlone okienko z kodem QR:

Zalgcznik

Zeskauj kod QR
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Kod QR nalezy zeskanowac telefonem (wykorzystujgc do tego dowolng aplikacje do skanowa-
nia kodéw QR badz funkcje swojego aparatu). Po zeskanowaniu na ekranie telefonu wyswietli
sie indywidualny link. Teraz nalezy klikng¢ przycisk: Otwaorz przegladarke.

',',', ”| Barcode Scanner ti: UDOSTEPNIJ @l HISTORIA

| Indywidualny link
/3YIVbmr/VjwaNexpAdvuuPgnolryB I ENDXKS5bmYX8zk3Z
RWLQDoM4297g9pXa06x >

Format QR_C{; SKP w Chmurze

Typ
Czas 18.06.2019 13:17
Metadanych L

Otworz przegladarke Udostepnij przez email Udostepnij przez SMS

Po zeskanowaniu na ekranie komputera pojawi sie instrukcja kolejnego kroku do wykonania
juz na ekranie telefonu: Wyslij zatgcznik za pomoca telefonu.

{5 4 () {nt & | httpsy//www.mojeskp24.pl/client/to-accountancy/send

Zatgcznik

O

Zeskauj kod QR Wyslij zatgcznik za pomoca telefonu

FAKTURA
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W kolejnym kroku na ekranie telefonu klika przycisk: Wybierz plik i pobiera z galerii gotowe
zdjecie dokumentu lub wykonanie je bezposrednio z poziomu tej opcji.

Wyslij plik Wyslij plik

N

Po przestaniu dokumentu z telefonu, na ekranie komputera ukarze sie widok przesytanego
zdjecia. Jezeli plik jest prawidtowy, nalezy klikng¢ przycisk: Wréé do formularza.

Zatgeznik

- 20 -0

Zeskauj kod QR Wyslij zatacznik za pomoca telefonu Dokoncz wypetnianie formularza

IMG_20190717_081550.jpg
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Po dodaniu skanu, dokument jest gotowy do wystania do biura rachunkowego. W tym celu
nalezy klikng¢ przycisk: Wyslij.

B - ) ©
Fakturowanie Do Biura Od Biura Pomoc
¥ Do wyslania { .
A pL.lpl[ » Do wystania
& Wystane
O ogdlne
_ . Numer 5/12/2019 Zaplacono  11.07-2019 &
O obecnosci dokumentu dnia
151/07/2019
) chorobowe K h @ "
ontrahent | yyiaciarnia Kwiatuszek 59-220 Legnica Wota zaplaty | 4 39,35
nieobecnosci
. Uwagi Forma gotowka e
dyzury platnosci
O inne prace
zakupy sr. tr.
przejazdy =
®  zaplaty

Wszystkie odebrane od Klienta wiadomosci znajduja sie w zaktadce od Klienta, a zatgcznik
ze zdjeciem dokumentu mozna podejrzeé, klikajac ikone spinacza.

& ! (ad = = A
Moje konto Od klienta Do klienta Konta klientéw Wizytdwka
Pulpit » wystane

Zmiany zostaly wprowadzone

Firma 00001_TEST_FIRMY (0/7) ~

llos€ wierszy na stronie | 1¢ w Szukaj:
LP Firma Kategoria Tresc Zalgczniki Data wyslania O

—

1 00001_TEST_FIRMY Zaptata s D 2019-07-11 13:08:58 O
2 00001_TEST_FIRMY Ogdine ) 2019-07-11 08:55:58 O
3 00001_TEST_FIRMY Zwolnienie a 2019-07-11 08:51:34 O
4 00001_TEST_FIRMY Zaptata 0 2019-07-11 08:48:27 O
5 00001_TEST_FIRMY Zakupy ér. tr. 2019-07-11 08:42:14 O
6 00001_TEST_FIRMY Zwolnienie : 2019-07-09 09:58:09 O

7 00001_TEST_FIRMY Urlop a 2019-07-09 09:51:41 O
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IDla kogo przeznaczona jest
ustuga SKP® w Chmurze?

Swojg oferte kierujemy wytgcznie do
Klientéw, bedgcych posiadaczami aktual-
nej wersji programu SKP® w wers;ji dla
Biur Rachunkowych.

Jesli nie posiadasz aktualnej wersji SKP®
Super Ksiega Podatkowa, a chciatbys juz
dzi$ korzystac¢ z naszej ustugi- wejdz do
Centrum Serwisowego w Twoim SKP®

i zaktualizuj program do najwazniejszych
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Y lasz pytania?

W przypadku watpliwosci zapraszamy na:
www.ksiega-podatkowa.pl

lub prosimy o kontakt:

skp@formsoft.pl

badz pod tel. 76 854 79 58
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